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1. Vychovny poradce:

Poradenské ¢innosti:

1/ Kariérové poradenstvi a poradenska ¢innost pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté
zakl, tj. Zejména:

a)

b)

)

d)

°)

koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym vzdélavanim
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméirenymi k volb¢ vzdélavaci cesty zaki,

individualni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti /ve spolupraci s
tfidnim  ucitelem/,

poradenstvi zdkonnym zéstupciim s ohledem na oc¢ekdvani a predpoklady zakl /ve spolupraci
s tfidnim uditelem/,

spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi /poradna, centrum/ a stiedisky vychovné
péce pii  zajiStovani poradenskych sluzeb obsahujicich kompetence skoly,

zajiStovani skupinovych navstév Skoly v informacnich poradenskych stfediscich ufadu prace
a poskytovani informaci zakiim a zakonnym zastupcim o moznosti individudlniho vyuziti
informacnich sluzeb téchto stiedisek.

2/ Vyhledavani a orientacni Setieni zaki, jejich vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
piiprava navrhi na dalsi péci o tyto zéky.

3/ Zajistovani nebo zprostiedkovani diagnostiky specidlnich wvzd€lavacich potfeb /vstupni a
prabézné/ a intervencnich Cinnosti pro zaky se specifickymi vzdélavacimi pottebami.

4/ Ptiprava podminek pro integraci zakl se zdravotnim postizenim ve $kole, koordinace poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi zatizenimi a koordinace
vzdélavacich opatieni u téchto zak.

5/ Poskytovani téchto sluzeb kariérového poradenstvi zaktim cizincii se zietelem k jejich specialnim
vzdélavacim potifebam.
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Metodické a informaéni ¢innosti:

Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence.

Metodickd pomoc pedagogickym pracovniklim Skoly v otdzkach kariérového rozhodovani
zakd, integrace, individudlnich vzdé€lavacich plant, prace s nadanymi zaky apod.

Ptedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péCe o zaky se
specifickymi vzdélavacimi pottebami pedagogickym pracovnikim Skoly.

Poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizenich v
regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a
jejich zékonnym zéastupctim.

Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o zéacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajiSténi v souladu s pfedpisy o ochrané osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zdznaml umoznujicich dolozit rozsah a obsah c¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatieni.

Informacéni ¢innosti:

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaka s rizikem ¢i projevy socialné patologického chovani,

poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupciim, piipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté /ve spolupraci s tiidnim ucitelem/.

. Spoluprace s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti rozvoje
socialné patologickych jevi u jednotlivych 74kl a tfid a participace na sledovani urovné
rizikovych faktori, které jsou vyznamné pro rozvoj socidln¢ patologickych jeva ve Skole.

. Pfiprava podminek pro integraci zakt se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinaci poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zadkiim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.
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Vychovné poradenstvi plni na §kole tyto hlavni ukoly: informaéni
poradenské

odborné metodické
diagnostické

koordinaéni

2.Skolni metodik prevence:

Metodicka a koordina¢ni éinnost:

. Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu.

. Koordinace a participace na realizaci aktivit skoly zamétenych na prevenci zaSkolactvi,
zévislosti, nasili, vandalismu, sexudlniho zneuZzivani, zneuzivani sektami, prekrimindlniho a
kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalSich socialné patologickych
jevu.

. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence socialné
patologickych jevi /vyhledavani problémovych projevi chovani, preventivni prace s tfidnimi
kolektivy apod./

. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikti Skoly v oblasti prevence socidlné
patologickych jevi.

. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci zaktl/cizincl, prioritou v ramci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevl, které souvisi s otdzkou piijimani kulturni a
etnické odli$nosti.

. Koordinace spolupréace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence socialn¢ patologickych jevii, s metodikem preventivnich aktivit v
poradné a sa odbornymi pracovisti /poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi
a dalSimi zafizenimi a institucemi/, které plisobi v oblasti prevence socialné patologickych
jevu.

. Kontaktovani odpovidajiciho odborné¢ho pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pripadé akutniho vyskytu socialné patologickych jevi.

. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zatizeni v ramci prevence socialn¢ patologickych jevii v souladu s predpisy o
ochrané osobnich udajt.

. Vedeni pisemnych zaznaml umoziiujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatfeni.
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Informaéni ¢innost:

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné patologickych jevl, o
nabidkach programt a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

2. Prezentace vysledkii preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3. Vedeni a prubé&zné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence
socidln¢ patologickych jevli /organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce,
poradny, zdravotnickd zaiizeni, Policie CR, organy socialni pé¢e, nestitni organizace
pusobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce 1 jednotlivi
odbornici/.

Socialné patologické jevy a reakce Skoly na né, spoluprace s dalSimi institucemi

Jako socidlni patologii miiZzeme oznalit protipravni a neetické jevy, které jsou v piimém
rozporu s uzndvanymi socidlnimi normami ¢i hodnotami dané spoleCnosti a naruSuji tak
bezkonfliktni souziti lidské spolecnosti. V pribchu doby se vyvijeji a méni. V kazdé spolecnosti se
najdou jedinci a skupinky, ktefi budou k patologickému jednani inklinovat. Nemusi se vzdy jednat o
jedince nepiizptisobivé. Mnohdy jsou jen socialn¢€ handicapovani, selhavajici, popt. nevyzrali.

Piehled socialné patologickych jevu:

a/ Zavislosti tabakismus, alkoholismus
nealkoholové drogy
patologické hracstvi, gambling
nabozensky fanatismus
zavislost na druhé osobé
b/ Patologické jednani vii€i sobé:
tetovaz, vypalovani do kiize, automutilace
piercing
sebevrazda, sebevrazedny pokus
¢/ jednani asocialni:

zaskolactvi, ut€k z domova
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agresivita a Sikanovani
grafitti a vandalismus
rasizmus a xenofobie

tyrani déti, brutalita v rodiné
pohlavni zneuzivani
sexualni deviace

kriminalita

ostatni poruchy chovani

d/ Jednani pseudoprosocialni /spojené s partou/

Spoluprace:

zévadové parta

patologické ndzorové proudy /punk,
ekoterorismus atd./

pohlavni promiskuita

pohlavné ptenosné choroby
prostituce

squattefi

rowdies /fanouskové/
hackefti /internetovi pirati/

nabozenské sekty

anarchismus,

1. ve Skole — s vedenim Skoly, tfidnimi uciteli, vSemi vyucujicimi
2. mimo Skolu — s rodi¢i zaka, zastupci VS, ifadem prace, policii CR, méstskou policii
3. dalsi profesiondlni instituce /viz. Nize/

skinheads, neofasismus,
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Systém odborného pedagogicko- psychologického poradenstvi:

vychovny poradce

pedagogicko- psychologickd poradna — PPP — v kazdém okrese

specialné patologické centrum — SPC — zfizovana MSMT pii specialnich $kolach a slouzi
predevsim potfebam zdravotn€ postizenych déti
- stiedisko vychovné péce — SVP — poskytuji preventivné vychovnou péci détem a mladezi, o
nichZ je dominantni porucha chovéni, nebyla vSak nafizena tstavni nebo ochrannd vychova.
Stiediska poskytuji klientdim pomoc zejména v ptipadech, kdy se vyskytnou skolni, rodinné ¢i
psychické problémy, zneuzivani navykovych latek, gamblerstvi, popi. Projevy sociality, stiediska

zajist'uji ambulantni pomoc, mohou poskytovat i péci internatni

- institut pedagogicko-psychologického poradenstvi — IPPP — je pfimo fizena organizace
MSMT, slouzi jako metodicko vyzkumna zakladna pedagogicko-psychologického poradenstvi

Dokumentace v praci metodika prevence
- MMP

- denik SMP

- zapisy z jednani

- knihovna

- kontaktni adresy

- legislativa
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Pribéh vvchovné prace:

ZARI

piiprava planu prace vychovného poradce a koordinatora prevence

setkani vychovného poradce s zaky prvnich ro¢nikil, informace o studiu, usnadnéni prechodu
ze ZS na SOU,SS

ziskani ptehledu o problémovych a talentovanych zicich od tfidnich uciteli, vytvofeni
ptrehledu

prizkum u zaku 1. ro€. - specifické poruch uc€eni /zajistit dodani potvrzeni z PPP/

informace pro vyucujici, zaky a rodi¢ovskou vefejnost

RIJEN

prezentace Skoly — setkani s vychovnymi poradci zékladnich $kol — informace o Skole, typu
studia, oborech, vybaveni Skoly atd.

poskytnuti zakladni informace o moZznostech vysokoskolského studia i1 dal§itho pomaturitniho
uplatnéni pro studenty maturitnich ro¢nikti

zpracovani podkladl u Zakd se spec. poruchami uceni /rozdéleni podle tfid, poruch/
informovat vyucujici

anketa a priizkum v problémovych tfidach ve spolupraci s tfidnim ucitelem

LISTOPAD

pro zaky maturitnich ro¢niki — informovat o moznosti ziskani informaci o studiu na VS,
VOS na WWW, moznost navstiveni veletrhu vysokych skol v Brné¢ Gaudeamus

pomoc pii organizaci - den otevienych dvefi
pedagogicka rada, tfidni schlizky /informace pro ucitele, rodice/

pfiprava a zajisténi besed v Informacnim a poradenském stfedisku pro volbu a zménu
povolani /pro zaky ro¢nikt, které ukonci studium/



Stiedni $kola hotelnictvi, gastronomie a sluzeb SCMSD Silhefovice s.r.o. | List &islo: 9/ 10

Instrukce QI 75-01-12
Plan prace vychovného poradce a metodika prevence

Vydéni: 1

PROSINEC

pomoc pfi orientaci v pomaturitnich moznostech studenti — zajistit dostatek informacnich
materialll /ucitelské noviny, informace na internetu, seznamy VS, pomatur. studia VOS, atd/

pomoc pii organizaci - den otevienych dvefi, prezentace Skoly

LEDEN
organizaéni pomoc pii vypliiovani piihlasek na VS, kontrola spravnosti vyplnéni piihlasek
. pomoc pii vypliiovani ptihlasek na VOS

- sestaveni casového harmonogramu rozvrhu piednasek v Informacnim a poradenském
sttedisku v Ostrave

pedagogicka rada — predavani informaci vychovnym pracovnikiim

UNOR
. vypliiovani piihlasek na VS, VOS

podani informaci zakliim 3. roc¢niki SOU o moznosti ndstavbového studia ukoncené
maturitou /nabidka obori a Skol/, vypisovani zadosti o zapisovy listek

beseda s pracovnici Informacniho a poradenského centra

BREZEN
pomoc pii vypliovani pfihlasek k nastavbovému studiu, vypisovani zaddosti o zapisovy listek
«  pokracovani v prednaskach IPC pro ro¢niky koncici ve studiu

+  pomoc pfi organizovani ptijimaciho fizeni

DUBEN

vypracovani prehledu podanych piihlasek ke studiu na VS, informace o volnych mistech a
moznostech pomaturitniho studia, spoluprace s ifadem prace

- pedagogicka rada, tfidni schizky /informace pro rodice, ucitele/

pomoc pfi organizaci piijimaciho fizeni
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KVETEN
prace s zaky 3. a 4. ro¢niki — zdlraznit dilezitost maturitnich a u¢novskych zkousek

- beseda Uvedeni do svéta prace

CERVEN
 vypracovani hodnotici zpravy VP

pedagogicka rada

Prubézné dle potieby:

- sledovani studijnich vysledki, absence, vychovnych problému zakt s tiidnimi uciteli mistry OV

- pohovory s zdky u kterych dochazi k vychovanym problémiim, pomoc pii feSeni nekterych
kazenskych prestupk

- priibézna kontrola terminii platnosti potvrzeni PPP

- spoluprace s PPP pfi feseni studijnich a vychovnych problému

- rozhovory se Zaky a rodi¢i na zéklad¢ jejich individualniho zajmu
- spolupréce s tfidnimi uciteli, UOV, vychovateli DM

- spoluprace s jednotlivymi pfedmétovymi komisemi

- organizovani besed a prednasek

- spoluprace s DM





