Požadavky na vypracování maturitní práce
Maturitní práce musí obsahovat tyto části: 
1. titulní list 
2. prohlášení 
3. obsah 
4. vlastní odbornou práci 
- úvod 
- vlastní odborný text rozdělený na kapitoly a podkapitoly 
- závěr 
5. seznam použitých zdrojů informací 
6. přílohy 
Formát a rozsah práce
· maturitní práce má formát A4 
· píše po jedné straně papíru (jednostranný tisk) 
· horní okraj 25 mm, dolní okraj 25 mm, levý okraj 35 mm, pravý okraj 25 mm 
· min. 20 stran textu
Formální úprava textu
· práce je psána písmem Times New Roman
· velikost písma
· vlastní text: 12 bodů
· nadpisy kapitol: 20 - 24 bodů
· podkapitoly: 14 - 16 bodů
· popisy obrázků: 10 bodů
· v nadpisech se slova nedělí 
· na konci řádku nesmí zůstat jednohlásková předložka a spojka, pomlčka, zkratka dvou nebo více slov
· na konci stránky nesmí zůstat osamoceně:
· nadpis kapitoly 
· samostatný první řádek odstavce 
· slovo ukončené rozdělovacím znaménkem 
· začátek stránky nesmí obsahovat:
· samostatný popis obrázku 
· poslední řádek odstavce 
· část nadpisu
· hlavní kapitoly začínají na novém listu papíru 
· nadpisy se uvádějí na samostatných řádcích a nepíše se za nimi tečka 
· pokud věta končí zkratkou s tečkou, druhá tečka se již nepíše
Číslování stránek
· čísluje se arabskými číslicemi uprostřed nebo vpravo v zápatí
· nečísluje se titulní stránka práce, originál zadání, počet stránek se ovšem počítá od titulního listu 
· za číslem kapitoly se nedělá tečka
· [bookmark: _GoBack]řádkování 1,5
Číslování kapitol
· musí se používat arabské číslice 
· hlavní kapitoly se musí číslovat průběžně počínaje číslem 1 
· každá kapitola může být rozčleněna na libovolný počet pododdílů a ty jsou také průběžně číslovány
· toto členění a číslování je možné rozšířit na další pododdíly 
· mezi čísla, která označují pododdíly, se vkládá tečka (např. 2.1) 
· za číslo, které označuje poslední úroveň, se tečka nedává (např. 2.1.3) 
· počet kapitol a podkapitol je třeba omezit, nedoporučuje se používat více než 3 úrovně
Přílohy
· podklady, které slouží jako doplňující, jsou zařazeny na konec textu do oddílů „Přílohy“ a jsou číslovány 
· všechny přílohy musí být uvedeny v obsahu
Způsob odevzdání maturitní práce
Maturitní práce se odevzdává ve 2 výtiscích ( kroužkové vazbě) a ve formátu pdf na      datovém nosiči (CD) do 30.4.2018
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