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1 Uvodacil

Tato smérnice je zpracovana na zdkladé ustanoveni CSN EN ISO 9001:2009 Systém managementu
jakosti . Cilem smérnice je fidit a definovat povinnosti a prava Zaka Skoly, povinnosti a prava
zakonnych zastupcd, definovat zédkladni organizacni usporadani vychovné - vzdélavaciho procesu dle
platné Skolské legislativy.

2 Oblast a rozsah pouziti

Smérnice je urdena pro vnitini potfebu Stfedni $koly hotelnictvi, gastronomie a sluzeb SCMSD
Silhefovice, s.r.o. a stanovi pravidla pro chod skoly. Je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly, Zaky
a zakonné zastupce zaku.

3  Definice pojmii a zkratky
3.1 Definice pojmu
Zdk — osoba, ktera se ucastni vychovné - vzdélavaciho procesu na nasi Skole na zakladé sepsané

smlouvy o studiu.

Zdkonny zdstupce — osoba, ktera je opravnéna zastupovat Zaka z hlediska pravnich a spravnich
tkond. Tato osoba je definovana na zékladé platné Skolské legislativy a smlouvy o studiu. Pouze
zakonnému zastupce jsou sdélovany informace.

Pouzité zkratky

EU — ekonomicky tsek

JDS — jednatel druzstevnich $kol

RS — feditel skoly

ZRTV - zdstupce Feditele pro teoretické vyucovdni
ZRPYV - zdstupce Feditele pro praktické vyucovdni
TU - t¥idni ucitel

VEU — vedouci ekonomického tiseku

OPL — omamné a psychotropni ldtky

PV — praktické vyucovani

OV — odborny vycvik

UOV — ucitel odborného vycviku

TU - tidni ucitel
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4 Pravomoc a odpovédnost
Podrobna specifikace pravomoci a odpovédnosti je uvedena v textu kapitoly €. 5 — popis ¢innosti.

5 Ustanoveni Skolniho radu
5.1 Preambule skolniho radu
|

Z4k je veden v duchu vlastenectvi, humanity a demokracie, uvédomélé kazné, je povinen
plnit pokyny pedagogickych pracovniki, instruktort a jinych pracovnikii Skoly a chovat se tak, aby
délal Cest Skole, rodiné€, profesi, a tim i sobé.

II.

74k se na zakladé svého dobrovolného rozhodnuti o ziskani odborné kvalifikace na stfedni
Skole zavazuje plnit ustanoveni Skolniho fadu stfedni Skoly.”

I11.
Poskytovani a ochrana osobnich dat
ProtoZe Skola vyhotovuje nékteré uredni doklady (napf. vysvédceni atd.) a podklady pro

statistické ucely ji nadfizenych organizaci, pracuje s osobnimi daty evidovanymi ve Skolni matrice.

24k je povinen na zacatku Skolniho roku oznamit tfidnimu uciteli udaje nutné pro evidenci ve

$kolni matrice (specifikované § 28 odst.2 Skolského zakona).

74k je povinen pfi jakékoliv zméné udajii tuto skuteCnost neprodlené nahlasit tfidnimu

uciteli, ktery ji zanese do Skolni matriky.
74k ma pravo na ochranu osobnich dat. Skola smi pouZivat svéfend data jen k vlastnim
urednim potfebam a pro statistické ucely ji nadfizenych organizaci.
VI.
Skolni Fad respektuje:

» zakon €. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim a vySSim odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist,

* nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb. o soustavé obort vzdélavani v zékladnim, stfednim a vySSim
odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisi,



Stedni §kola hotelnictvi, gastronomie a sluzeb SCMSD Silhefovice, s.r.o. List ¢islo: 5/ 19

Smérnice QS 75-01 -Skolni Fad Vydani: 1

« vyhlasku €. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatori, ve znéni
pozdéjsich predpist,

* vyhlasku €. 16/2005 Sb. o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjSich predpist,
« vyhlasku €. 47/2005 Sb. o ukoncovani vzdélavani ve strednich Skolach zavérecnou

zkouSkou a ukoncovani vzdélavani v konzervatori absolutoriem, ve znéni pozdéjsich
predpisti,

* vyhlasku €. 64/2005 Sb. o evidenci trazi déti, zaka a studentti, ve znéni pozdéjsich
predpisii,

* vyhlasku ¢.27/2016 Sb. o vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakt

nadanych,

+ vyhlasky ¢. 177/2009 Sb. o blizSich podminkach ukoncovani studia ve stfednich Skolach
maturitni zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpisd,

« vyhlasky ¢. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci prijimaciho fizeni ke
vzdélavani ve stfednich Skolach, ve znéni pozdéjsich predpisi.

5.2 Prava a povinnosti Zakii a zakennych zastupci

5.2.1. Zaci maji pravo
a) na vzdélani a Skolské sluzby podle Skolského zikona, ucastnit se vyucovani podle
rozvrhu hodin a byt informovani o pfipadnych zménach v organizaci studia.

b) byt seznameni sucebnich planem, tematickymi plany a se Skolnim fadem vcetné
pravidel pro hodnoceni vysledkt vzdélavani a chovani (hodnotici fad)

¢) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani a na spravedlivé hodnoceni
vysledkt svého vzdélavani

d) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

e) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakul a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na reditele Skoly s tim, Ze Feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat,

f) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdélavani, priCemZ jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

g) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani tohoto zakona,

Prava uvedena v kapitole 5.2.1 s vyjimkou pismen a) a d) sdili také zékonni zastupci zaki. Na
informace podle odstavce 1 pism. b) maji v pfipadé zletilych Zakut pravo také jejich rodiCe, popripadé
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osoby, které viici zletilym Zaktm plni vyZivovaci povinnost.

Zéci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vytvofeni nezbytnych podminek pro své
vzdélavani a na poradenskou pomoc.

Zéakonni zastupci nezletilych Zak(i maji pravo na informace, volit a byt voleni do Skolské rady,
mohou se vyjadrovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich di-
téte.

Skola poskytuje pravidelnd informace na t¥idnich schiizkach a konzultacich, p¥i osobni ticasti za-
konného zastupce po predchozi dohodé kdykoliv v priibéhu Skolniho roku.

Zakonny zastupce Zaka je informovan o aktualnich provoznich a rozvrhovych zménach prostfednic-
tvim webovych stranek Skoly na adrese http://www.hssilherovice.cz, je zde rovnéZ mozZné stahnout
nékteré dilezité dokumenty napf. formulére, Zadosti. Zaroven lze sledovat pribéznou klasifikaci
zaka v systému Bakalar na webovych strankach Skoly (pristupové heslo je Zakovi a zakonnému za-

stupci pridéleno prostfednictvim tfidniho ucitele).

5.2.2. Povinnosti zletilych a nezletilych zaki

a) radné dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrZovat Skolni Fad, ostatni predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiZ byli seznameni, ve Skole a na akcich potadanych Skolou

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim Fadem.

d) dodrZovat pravidla spolecenského chovani a to i v etice oblékani, mluvy a vnéjSich
projevi, zdravit pfi prvnim setkani v priibéhu dne vyucujici, zaméstnance Skoly i hosty.
Uprava zevnéjsku musi byt v souladu s hygienickymi poZadavky na tipravu pro pracovniky
v potravinarstvi, gastronomii a ve sluzbach.

e) chovani zZakt vychazi ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti a
solidarity. Zaci jsou povinni se chovat s respektem sami k sobé a ke viem pracovnikim
Skoly. Zvlast' hrubé slovni a tmyslné fyzické utoky zZaka ke spoluzdkiim a jakémukoli
pracovniku Skoly se povaZuje za zavazné poruseni Skolniho fadu a bude divodem pro
udéleni kazerniského opatfenti,

f) Zak vstupuje do budovy Skoly pouze vchodem urcenym zZakim ke vstupu a to po
identifikaci kartou Zéka, ktera je studentim vydana Skolou. Vstup cizich osob je moZny
pouze pres Recepci Skoly a zapiSi do knihy navstév,

g) byt v dobé vyucovaci hodiny v ucebné na svém misté, vyucovaci hodina je ohranicena
zvonénim,

h) respektovat zakaz pouZivani osobnich dopravnich prostfedkii v dobé vyucCovani a pri


http://www.hladnov.info/
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presunech v dobé vyucovani

5.2.3. Povinnosti zakennych zastupci nezletilych zaka
a) zajistit, aby Zak dochazel radné do Skoly,

b) na vyzvani reditele Skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani Zaka,

c) informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani a bezpecnost
vzdélavani,

d) dokladat dGvody nepfitomnosti zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole udaje podle paragrafu 28, odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka, a zmény v téchto tdajich ( hlasit zménu
zdravotni pojistovny apod.),

5.2.4. Zakovi je zakazano

a) koufit v prostorach Skoly a v arealu Skolu, ale také na akcich organizovanych Skolou.
Koufreni je také zakazano v prostorach obecni télocvicny a ve vstupnich prostorach tohoto
objektu. pokuta,

b) prichazet pod vlivem omamnych a psychotropnich latek a alkoholu, uZivat téchto latek
béhem vyucovani, pfi pobytu na DM a na akcich poradanych Skolou. Dostavi-li se Zak
pod vlivem OPL a nebo jich uZil béhem vyuky, nebo v prostorach DM, budou ihned
informovani zakonni zastupci Zaka. Pokud Zak bude v ohroZeni Zivota, bude privolana
lékarska pomoc a informovani zadkonni zastupci Zadka. Pokud z4dk bude pod vlivem OPL
ohroZovat Zivot jiné osoby, nebo jinym zptisobem pachat trestnou ¢innost, bude privolana
policie a budou informovéni zakonni zastupci Zaka. Zakovi, ktery se dostavi pod vlivem
OPL do vyucovani mtiZe byt vypovézena smlouva o studiu,

c) v prostorach Skoly a v prostorach jinych subjekti, ve kterych je zajiStovana vyuka, je
zakazano prechovavani a distribuce OPL,

d) manipulovat se stroji a pristroji bez souhlasu pedagogického pracovnika.

e) prinaSet do Skoly véci nebezpecné pro Zivot a zdravi a véci, které by mohly rozptylovat
pozornost ostatnich zaku pfi vyucovani,

f) dopoustét se projevii kyberSikany, xenofobie, rasismu a nasili v pribéhu vyucovani i
mimo néj,

g) pouZivat mobilni telefony ve vyuce, pokud nestanovi vyucujici jinak. Pofizovat obrazové
a zvukové zaznamy pribéhu vyucovani bez svoleni dotCenych ucastnikii vyucovani. Za
piipadné ztraty mobilnich telefonu Skola neruci. Rovnéz je zakazano nabijeni mobilnich
telefond na skole,

h) umyslné poSkozovat majetek Skoly. V pripadé umyslného ¢i neimyslného poskozeni
majetku rozhodne feditel Skoly o vySi dhrady poSkozené véci, popt. stanovi poplatek.
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b)

d)

i) v teoretickém a praktickém vyuCovani je zakazano nosit pokryvky hlavy jako je napr.
Cepice, ksiltovky, klobouky, burky, Satky. Vyjimku tvori pokryvky hlavy pokud jsou
soucasti pracovniho obleceni. Musi byt dodrZeny zasady BOZP.

5.3 Zakovi neni povoleno

zdrZovat se balkonech tfid, cokoliv tam umistovat a manipulovat s balkonovymi dvefmi s
ohledem na zajiSténi bezpecnosti Zaka,

z bezpecnostnich divodi opoustét budovu Skoly, kromé prechodii na vyucovaci hodiny
télesné vychovy a GOP a kromé volnych hodin,

nosit cenné predméty do teoretického a praktického vyucovani i na DM. Za pripadné ztraty
skola neruci,

nosit vétsi castky penéz, za jejichZ ztratu rovnéZz Skola neruci. V pripadé nutnosti ihned po
prichodu do vyucovani, odborného vycviku nebo na DM uloZit u ucitele, ucitele OV nebo
vychovatele,

premist'ovat bez prikazu vyucujiciho vybaveni v u¢ebné nebo mezi uc¢ebnami,

manipulovat s pridélenou Satni skiifikou nebo se skiifikami jinych Zaka skoly

5.4 Provoz a vnitfni rezim Skoly

Z4k méa povinnost pravidelné a v¢as dochazet do vyucovéni a podle stanoveného rozvrhu
hodin a zucastiiovat se vyucovani vSech predmeéti.
Nepritomnost Zaka ve Skole je tfeba omlouvat vZidy pisemné, prostfednictvim omluvného
listu, pfi absenci Zaka je nutno neprodlené, tj. prvni den absence informovat tfidniho ucitele
nebo jeho zastupce ( v pribéhu praxe , ucitele odborného vycviku nebo praktického
vyucovani). Informace bude poskytnuta telefonicky, emailem nebo prostfednictvim sluzby i-
Student.
Zak musi predloZit tfidnimu uciteli popt. uciteli odborného vycviku potvrzeni lékate o tom,
Ze byl oSetfen nebo byl v oSetfeni:
- v pripadé odchodu k jednorazovému vysSetreni (oSetfujici 1ékat, odborny 1ékar) si Zak
vyZadaod tfidniho ucitele nebo jeho zastupce propustku, kterou si necha potvrdit
oSetfujicim lékarem.
- v pripadé nemoci bude absence omluvena zakonnym zastupcem Zaka nebo 1ékarem.
Skola si vyhrazuje pravo vyzadat si pfi dlouhodobé nemoci nebo pri Castych
jednorazovych absencich z divodu navstévy lékare stanovisko oSetfujiciho lékare
nebo specialisty.
Zakonny zastupce zéka miZe pozadat o uvolnéni z vyuky pisemnou formou Tfeditele Skoly.
Zadost bude individualné posouzena z diirazem na prospéch Z&ka a vysi jeho absence.
JestliZe se Zak netcastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnt vyucovani a jeho netcast neni
omluvena, vyzve tfidni ucitel prostfednictvim studijniho odd€éleni pisemné zletilého Zaka
nebo zakonného zastupce nezletilého zaka, aby neprodlené dolozil diivod Zakovy
nepritomnosti a zaroven upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélani zanechal.
Z&k, ktery do 10 dnéi od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolozi dfivod
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nepritomnosti, se posuzuje, jako by vzdélani zanechal poslednim dnem této lhiity. Timto
dnem prestava byt Zakem Skoly.

f) Zak smi opustit kolu béhem vyucovani jen na zékladé propustky vystavené tfidnim ucitelem,
v pripadé jeho nepfitomnosti zastupcem tfidniho ucitele. V pfipadé, Ze Zak nedodrzi vyse
zminény postup, je povaZovana absence dne, ve kterém doSlo k opuSténi Skoly béhem
vyucovani, za neomluvenou.

g) Tridni ucitel nebo UPV omluvi nepfitomnost Zaka pfi vyucovani na zdkladé omluvenky v
omluvném listé podepsané zastupcem Zaka, vychovatelem nebo lékarem.

h) Nepritomnost Zakyné pro téhotenstvi a matefstvi se omlouva stejné jako nepfitomnost pro
nemoc, pokud studium neni preruseno.

i) Zaci nastavbového studia se omlouvaji tfidnimu uciteli nebo jeho zastupci sami. Pfi navratu
do vyucovani jsou povinni predlozit tfidnimu uciteli omluvenku.

i) Zé&k je uvolnén z vyucovani v pfedmétu télesnd vychova na zakladé pisemného posudku
vydaného registrujicim lékafem, pokud ma byt Zak uvolnén na pololeti Skolniho roku nebo
na Skolni rok.

5.5 Organizacni zabezpeceni teoretického vyucovani

5.5.1. Obecné povinnosti zaku:

a) Zéci prichazeji do tfid nejpozd&ji 5 minut pred zahajenim vyucovani. Pfed kazdou hodinou
si pripravi Zakovskou kniZku nebo studijni priikaz a u¢ebni pomticky na lavici.

b) Po skonceni vyuCovani se Zaci nezdrZuji ve tridach.

c) Pri vstupu pedagogického pracovnika do tfidy a pfi jeho odchodu po skonceni hodiny zdravi
Zaci povstanim.

d) Zaci jsou povinni se soustavné pfipravovat na vyucovani a vypracovavat stanovené tikoly.
Jestli-Ze se Zak nemohl z vaznych prfiCin pripravit na vyucovani nebo vypracovat uloZené
ukoly, omlouva se na pocatku hodiny vyucujicimu.

e) Pri prechazeni zZakli do odbornych uceben si kazdy uklidi svou lavici, vezme si své véci a
prejde do odborné ucebny jeSté pred ukonCenim prestavky. Po navratu z odborné ucebny
prekontroluje poradek a zjiSténé zavady hlasi neprodlené vyucujicimu a tfidnimu uciteli. Pri
kaZzdém opusténi tridy si kazdy sloZi své véci do tasky a uklidi své misto.

f) Zaci zachazeji $etrné se zapiij¢enymi ucebnicemi, nevpisuji do nich poznamky, nepodtrhavaji
text. Podle rozhodnuti feditele Skoly zaplati stanovenou ¢astku jako ptijcovné.

g) Potvrzeni o navstévé Skoly, jizdné, prikazky apod. si vyfizuji Zaci na studijnim oddéleni
samostatné, pouze na zacatku Skolniho roku je obstarava hromadné tfidni ucitel.

h) Do tridy prichazeji Zaci upraveni a Cisti.

i) Prfi ztraté omluvného listu je Zak povinen vystavit novy omluvny list a uhradit ¢astku 50,- K¢
do pokladny skoly.

j) Zéci prechazejici z budovy $koly do hodin télesné vychovy, kterd je mimo budovy $koly jsou
povinni se Fidit pravidly silni¢niho provozu. Pfechéazeji pouze po chodnicich a pfechodech
pro chodce. Dbaji veskerych pokynti vyucujicich télesné vychovy.

Povinnosti tfidni sluzby:
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Ttidni sluzbu dvou Zakl urcuje tfidni ucitel zpravidla na jeden tyden dopfedu. Jména zaka
zapiSe do elektronické tfidni knihy. Trtidni sluZzba dba na pofadek a klid ve tfidé v dobé
nepritomnosti vyucujiciho.

Tridni sluzba:
a) kontroluje potfebné pomticky pro vyucovani,
b) dba o Cistotu tabule pred a po vyucovani,
c) hlasi kazdé zjisténé poskozeni tfidy nebo pomticek a to tfidnimu uciteli,

d) kontroluje poradek ve tfidé na konci vyucovani,

5.5.2. Prichod zakii do Skoly, provoz Saten a povinnosti Zakii v této oblasti
a) Skola se otevird v 6:00, Zaci pfichazeji do budovy $koly vchodem na budové A nejpozdéji 5
minut pred zacatkem vyucovani. Vstup do Satny je umoZnén na zakladé priloZeni
identifikacni karty Zaka ke CteCce, ktera ovéri opravnénost vstupu a poridi zaznam o vstupu.
74k je povinen vlastnit magnetickou identifika¢ni kartu vydanou $kolou.

b) Zaci si odloZi ve své Satni skfifice svrchni odév, prezuji se do domaci oteviené obuvi a
odchézeji do tfidy nebo do Saten praktického vyucovani a na budové B.

c) Neni dovoleno v Satné bezdtivodné pobyvat.

d) Neni dovoleno v Satné nechavat penize a jiné cenné predméty. V nezbytné nutnych
ptipadech je moZno penize nebo cenné predméty uschovat ve Skole prostfednictvim tfidnich
uciteld nebo uciteld OV. Osobni véci lze odkladat pouze v uzamykatelnych Satnich
skrinkach. Za véci uloZené v ostatnich prostorach Skoly nenese Skola odpovédnost.

e) Skfinka je pfidélena na Skolni rok k uZivani. Evidence ptidélenych Satnich skfin€k je vedena
tfidnim ucitelem v IS BAKALARI. Z4k je povinen si zakoupit visaci zamek od $koly. Z
bezpecnostnich divodi nelze pouzivat vlastni zdmky bez rezervniho klice pro tfidniho
ucitele.

f) Kazdy Zak je odpovédny za to, aby pri opuSténi prostoru Saten uzamkl svou Satni skfin. PFfi
ztraté klice od Satni skiiiiky je student povinen ohlasit tuto skutecnost tfidnimu uciteli a
uhradit novy zamek v plné vysi. Pokud nelze Satni skfii uzamknout, nesmi v ni nechat
Zadné véci.

g) Neni dovoleno jakkoliv manipulovat s pridélenou Satni skfifikou nebo Satnimi skriikami
spoluzakd.

h) Ranni dozor v prostorach Saten zajiStuje Skolnik od 6:30 do 7:15 nasledné pedagog dle
rozpisu v dobé od 7:15 do 7:45.

i) Z&ci jsou povinni udriovat své skiinky v Cistoté. V urcené sanitdrni dny Z&ci sk¥inku
kompletné vyklidi a umozni jeji kontrolu a uklid.

j) Vchod do Saten na budové A bude uzamcen od 8:15 do 11:05. Odchod a prichod do hodin
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a) Mimo prostory Skoly (pfi mimoSkolnich aktivitach, obcanském Zivot€) se Zak chova tak, aby

b)

télesné vychovy je hromadny, odemceni a uzamceni Skoly zajiStuje identifikacni karta
Zaka, kterd o odchodu a pfichodu pofizuje zaznam. Kazdy Zak je povinen kartu k CteCce

priloZit.

5.5.3. Chovani zakt o prestavkach

a) Prestavka slouZi k nutnému odpocinku, vyvétrani ucebny, pfesunu a pripravé na dalsi vyuku.

b) Zaci se chovaji tak, aby neporusovali zasady bezpecnosti, slusného chovani a hygieny. Dbaji

pokynii prislusného pedagogického dozoru.

c) Neni dovoleno opoustét budovu Skoly v dobé prestavek , s vyjimkou volné hodiny na obéd
(pri opusténi budovy se Zak prezouva). Pfesun je povolen pouze na hodiny télesné vychovy.

Toto ustanoveni plati z divodu zajiSténi bezpecnosti Zaka.

d) Stravovani ve Skolni restauraci se Fidi provoznim fadem Skolni restaurace.

5.5.4. Chovani zakt mimo Skolu

svym vystupovanim a jednanim reprezentoval dobré jméno Skoly.

Zvysenou pozornost vénuje Zak svému chovani v dopravnich prostfedcich. Pfipadné projevy
agresivity, neslusného chovani a vandalismu bude Skola feSit v soucinnosti dopravcem a

policii CR.

5.5.5. Provozni rad skoly

Provozni doba ve Skole je v dobé pravidelného vyucovani od 6:00-19:00 hodin. Zacatek a

konec teoretického a praktického vyucovani se fidi rozvrhem hodin.

Casové rozvrzené vyucovacich hodin teoretického vyucovani:
1. hodina 7:30 — 8:15

2. hodina 8:25- 9:10
3. hodina 9:30 — 10:15
4. hodina 10:20 — 11:05
5. hodina 11:15-12:00
6. hodina 12:05 - 12:50
7. hodina 12:55 - 13:40
8. hodina 13:45 - 14:30
9. hodina 14:35 - 15:10
10. hodina 15:15 - 16:00

Casové rozvrieni vyucovacich hodin praktického vyucovani

na pracovistich
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v Silhefovicich

Usek kuchyné: 1. ro¢nik 7:00 — 13:30
2., 3. a 4. rocnik 7:00 — 14:30
Usek obsluhy: 1. ro¢nik 7:30 — 14:00

2., 3. a4.rocnik 7:30 - 15:00

Cukrarna 1. ro¢nik 7:00 — 13:30
2. a 3. roCnik 7:00 — 14:30
Kosmetické sluzby: ranni sména 7:30 — 15:00

odpoledni sména 11:00 — 18:30
Stravovani
Skola mé vlastni Skolni restauraci a zajistuje ptipravu jidel ve $kolni kuchyni.
Doba vydavani jidel: snidané 6:45 — 7:30

obédy 11:15-14:00

veCefe 17:30 —18:00

5.6 Organizacni ustanoveni praktického vyucovani

a) V praktickém vyucovani je vyucovaci jednotkou vyucovaci den, v 1. roc¢niku nesmi byt
delsi nez 6 vyucovacich hodin. Ve vysSich rocnicich u studijnich a ucebnich obord nesmi
byt delSi neZ 7 vyucCovacich hodin. Vyucovaci hodina v praktickém vyucovani trva 60
minut.

b) Zaci béhem praktického vyucovani maji narok na 0,5 hodinovou prestavku, kterou uréi
UPV. ZAci, ktefi konaji praktické vyucovéni v organizacich, maji pFestdvky shodné s
prestavkami pracovniki. Pfestavky se nezapocitavaji do doby praktického vyucovani.

¢) Zaci pfichazeji na pracovisté praktického vyucovani (PV) tak, aby nejpozdéji 15 minut
pred zahajenim PV byli pfezuti, prevleceni do predepsaného pracovniho odévu, upraveni a
vybaveni pracovnimi pomtickami, které urcil UPV. NemiZe-li se nezletily Zdk zicastnit
PV, pozada zakonny zastupce zZaka predem UPV o uvolnéni z PV. NemitiZe li se nezletily
zak zdcastnit PV z dlivodu, ktery nemohl pfedem predvidat, je zastupce Zaka povinen ihned
absenci oznamit UPV nebo povérenému pracovnikovi na odlou¢eném pracovisti. Na pozdé
doloZené omluvenky nebude bran zretel.

d) V pripadé neomluvené absence bude vyvozeno vychovné opatfeni a tato skutecnost bude
projednana se zakonnym zastupcem Zaka.

e) Béhem prestavek a v pripadé, kdy UPV je nucen vzdalit se z pracovisté, dbaji Zaci
zvySenou mérou na dodrzZovani predpisti o bezpec¢nosti prace, zejména nesmi poustét sami
strojové zarizeni, kde je zvySené nebezpeci urazu.

f) UPV urcCuje v PV vedouciho skupiny kazdy den. Jména zakid zapiSe do deniku PV.
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Vedouci skupiny je povinen ohlasit VUPV do 10 minut po zahdjeni ucebniho dne
nepritomnost UPV na pracovisti, hlasi nepritomné Zaky, dba o poradek a klid na pracovisti
v dobé, kdy neni pritomen UPV. Ostatni Zaci jsou povinni dbat jeho pokynt Hlasi kazdé
zjisténé poskozeni zafizeni pracovisté PV , pomticek, znehodnoceni surovin. Z pracovisté
odchazi posledni a kontroluje s UPV poradek, uzavieni oken, vypnuti elektr. pfistroja,
plynu a uklid odpadu.

g) Podle zavaznosti provinéni v PV budou zakiim uloZena néktera z téchto vychovnych
opatfeni k posileni kazné zaka : napomenuti UPYV, ditka tfidniho ucitele, ditka feditele
Skoly, podminéné vylouceni ze studia nebo vylouceni ze studia. Mimo vychovnych
opatieni, bude od Zaki vyméahana nahrada a to pri umyslném poskozeni inventare v plné
vysi. Pfi konzumaci surovin a potravin urcenych k vafeni pfi prvnim prestupku -
napomenuti UPV, pri druhém, zakoupeni konzumované potraviny, pri dalSim bude tento
prestupek posuzovan jako kradeZ a bude dan navrh na vylouceni ze Skoly.

h) VeSkera zjiSténa zcizeni, jak véci patficich stfedni Skole nebo véci patficich
soukromému majiteli, veSkeré hrubosti a nasilnosti mezi spoluzaky budou posuzovany
jako vazny diivod k vylouceni Zaka ze stiedni Skoly.

i) UPV nebude rucit za cenné véci nebo vétsSi financni obnos béhem vyuky v PV.

j) Zaci budou vykondvat PV na spoleenskych akcich b&hem sobot a nedéli
v mimoradnych pripadech. Ubytovani si musi pfedem nahlasit, nejpozd€ji v patek, u hlavni
vychovatelky. Béhem pracovni smény o soboté - nedéli maji Zaci narok na 1. jidlo a
ochranny napoj zdarma.

k) Z&ci nebudou klasifikovéni z pfedmétu PV — UP pfi absenci v&tsi neZ 20% u ucebnich
oborti. Praktické vyuCovani oboru vzdélani s maturitou - Kosmetické sluzby musi byt
splnén z 90%., a aby byl Zak klasifikovan, miZe mit absenci pouze 10%.. Obor Hotelnictvi
musi splnit 100% v praktickém vyucovani.

1) Ucebni praxe HS b&hem 3kolniho roku musi byt splnéna zcela, pokud 74k z vaZného
divodu (dlouhodoba nemoc), na ucebni praxi nedochazel je povinen nahlésit absenci ihned
po prichodu do 3koly uciteli, ktery ¥idi ucebni praxi na HS. Nesplnéni ucebni praxe a
odborné praxe v daném rozsahu mtiZe byt divodem k ukonceni studia.

m) Odbornd praxe pro postup do dal$iho ro¢niku musi byt u HS splnéna.

n) V praktickém vyucovani musi Zaci byt vhodné a Cisté upraveni a obleceni (dle
poZadavkt a potieb jednotlivych oboru). Musi odpovidat prostiedi Stfedni Skoly hotelnictvi,
gastronomie a sluzeb SCMSD Silhefovice, s. r.o. Uprava tfesu musi byt v souladu
s hygienickymi poZadavky na upravu pro pracovniky v potravinarstvi, gastronomii a ve
sluzbach.

0) Neni dovoleno v praktickém vyucovani odborné praxi se zdobit piercingem a jinymi
ma&dnimi prvky.

p) Zakim je zakazano pouZivat mobilni telefony v dobé praktického vyucovani a odborné
praxe, pokud nestanovi vyucujici jinak. Pofizovat obrazové a zvukové zaznamy pribéhu
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b)

d)

f)

g

h)

praktického vyucovéani bez svoleni dotCenych ucastnikii vyucovani. Za pripadné ztraty
mobilnich telefonii Skola neruci. Rovnéz je zakazano nabijeni mobilnich telefoni na Skole.

5.7 Bezpecnost a ochrana zdravi zaku
Zak chrani své zdravi i zdravi jinych.

Zéakonni zastupci nezletilych zZakd a zletili Zaci jsou povinni informovat Skolu o zméné
zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich zZaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které

by mohli mit vliv na priibéh vzdélavani nebo na ucast pri akcich poradanych Skolou.

Zéci musi byt na zacatku Skolniho roku sezndmeni s provoznimi fady odbornych uceben, la-
boratofi, télocvi¢ny a s pravidly ochrany zdravi, bezpe¢nosti a pozarni ochrany. Skoleni BOZ
zaku provadi tfidni ucitel na zacatku Skolniho roku a pred kazdou Skolni akci (exkurzi, vyle-

tem apod.) O vSech Skolenich se vedou priikazné zaznamy.

Do odbornych uceben, laboratori, télocvicny a vstupuji Zaci pouze za pritomnosti vyucujici-
ho, véci odkladaji podle pokynii a Fidi se provoznimi fady uceben. Pfi pouZivani vypocetni

techniky Zaci dodrZuji pravidla Skolni pocitacové sité.

Zéci dodrzuji pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a respektuji protipoZarni opatieni, zej-
ména v laboratorich. Nenosi do Skoly latky a predméty, které mohou ohroZovat zdravi. Hlasi
vyucujicimu vSechna poranéni, i mald, k nimz doSlo v priibéhu vyucovani, zejména pri té-
lesné vychové, a pfi akcich poradanych $kolou. Urazy 7ékt (mensi — bez nasledné nepfitom-
nosti ve Skole) se zaznamendvaji v knize trazd uloZené na u bezpecnostniho technika. O
urazech s naslednou absenci se sepiSe neprodlené (nejvyse do dvou dnii) zapis o urazu ve

spolupraci se sekretarkou Skoly.

Pri hodinach télesné vychovy musi Zaci odlozit hodinky, fetizky, Sitirky, vétsi nausnice apod.

Cenné predméty a penize si uloZi u vyucujiciho dle pokyni.

7.4ky, ktefi se uicastni kurzii a exkurzi, seznami zodpovédny ucitel pred zahajenim se zasada-

mi bezpecnosti a provede priikazny zaznam.

K vétrani ve tfidach se pouzZivaji okna s ventilaci. Otevieni balkonovych dvefi je moZné jen

v pritomnosti vyucujiciho.
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i)

j)

k)

D

b)

Distribuce, vnaseni, drZeni a zneuZivani navykovych latek je v prostorach Skoly, v arealu Sko-

ly a pri akcich poradanych Skolou prisné zakazano.

v pripadé divodného podezrieni, Ze je Zak v dobé vyucovani pod vlivem navykové latky (na-
vykovou latkou se rozumi alkohol, psychotropni latky, ostatni latky zptisobilé nepriznivé
ovliviiovat psychiku clovéka nebo jeho ovladaci a rozpoznavaci schopnosti nebo jeho socialni
chovani), miize zaméstnanec Skoly zavolat k detekci pracovnika ur¢eného zvlastnim pravnim
predpisem (policie), v pripadé, Ze je ohroZen na zdravi ¢i Zivoté, vola rychlou zdravotnickou

pomoc,

lv dobé praktického vyucovani u smluvniho partnera skoly mizZe detekci na navykovou latku

v pripadé divodného podezieni ucinit prislusny zaméstnavatel.

Zaci prinaseji do Skoly jen véci, které souviseji s vyuCovanim. Nenosi do Skoly ty, které by
mohly ohrozit zdravi, zptsobit uraz nebo ohroZovat mravni vychovu zaka. (vétSi castky
penéz, cenné predméty, Ziva zvifata, zbrané ani zabavnou pyrotechniku, ktera nesmi byt pou-

Zivana ani mimo Skolu apod.).

Koureni v prostorach Skoly, v celém arealu Skoly a na Skolnich akcich je zakazéano.

5.8 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

VSichni pedagogicti pracovnici, zejména vychovny poradce a Skolni metodik prevence,
pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné
patologickych jevii, uplatiiuji riizné formy a metody umoziujici vcasné feSeni problém takto
ohroZenych zaku.

Z4ci maji p¥isny zakaz noeni, drZeni, distribuce, manipulace a zneuzivani navykovych latek
v aredlu Skoly, praktického vyucovani a na akcich Skoly. PoruSeni tohoto zakazu se bere jako
hrubé poruseni kolniho fadu. Reditel $koly vyuZije viech moZnosti danych mu pFislusnym
zakonem vcetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruSeni
tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné
zastupce zaku, u nichz bylo zjiSténo poruseni tohoto zékazu, o zjiSténich a zarovei je seznami
s moznosti odborné pomoci. Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti
obecniho ufadu obce s rozsSifenou ptisobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak
poziva navykové latky. Distribuce je v CR zakazana a takové jednani je trestnym ¢inem nebo

provinénim. Skola je povinna v takovém pripadé takovy trestny &in prekazit a ucini tak v
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kazdém pripadé v€asnym oznamenim véci policejnimu organu.

c) Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zak vici jinym Zaktm nebo skupinam,
jsou prisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti
feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu Zaki, ktefi tento zékaz prestoupi, a bude o svych

zjiSténich informovat zakonné zastupce.

d) Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychovy, vychova ke zdravému Zivotnimu

stylu a preventivni vychova byla vyu€ovana v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

e) Neni povoleno na ptdé Skoly i pri akcich poradanych Skolou propagovat jakymkoliv

zplisobem extrémistické skupiny.

5.9 Rad domova mladeze

Rad domova mladeZe vychazi z QS 75-01 Skolniho fadu a je rozpracovan v rdmci instrukce
QI 75-01-02

5.10 Hodnotici rad skoly

Hodnotici fad skoly vychazi z platné Skolské legislativy a definovan v rdmci instrukce QI 75-01-03

5.11 Podminky tihrady Skolného
Dle smérnice QI 61-01-12 Skolné

6 Souvisejici dokumentace

6.1 Externi zavazné dokumenty

561/2004 Sb. Zakon o predSkolnim, zakladnim stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)

6.2 Dokumenty QMS

QI 75-01-01 Ra&d 3kolni jidelny a kuchyné
QI 75-01-02 Ré&d domova mladeze

QI 75-01-03 Hodnotici fad Skoly

QI 61-01-12 Skolné

7 Zavérecna ustanoveni
Smérnice nabyva ucinnosti Tento dokument v&etné priloh je dusevnim vlastnictvim SSHGS a je
urcen pro vnitini potfebu organizace i pro verejnost. Jakékoliv zasahy do tohoto dokumentu lze
provadét pouze se souhlasem feditele SSHGS.
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Skolni fad byl projednani pedagogickou radou a schvélen $kolskou radou dne 31. 8. 2015.

Dokument je fizen dle QS 42-02

UZivatel si musi byt védom, Ze aktualnost takovéto kopie je pouze v okamZiku jejiho pofizeni.

8 Seznam priloh
Priloha ¢. 1 — Rozdélovnik/seznameni s obsahem

Priloha €. 2 — Revizni/zménovy list

Ing. Diana Volejnickova
feditelka Skoly
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K dokumentu ¢.
Nazev dokumentu:
Datum Jméno Podpis Datum Jméno Podpis

*Nehodici se skrtnéte

QFS 42-02-01
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Priloha ¢. 2

Revizni / zménovy list

List
Cislo

. Zmeén
Revize . . o Datum
. a Popis revize / zmény . <
Cislo Sislo revize/zmeény

Provedl Podpis

QFS 42-02-02
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