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1 Uvod acil

Tato smérnice je zpracovdna na zakladé ustanoveni CSN EN 1SO 9001:2009 Systém
managementu jakosti. Cilem smérnice je, fidit a definovat povinnosti a prava zdka skoly, povinnosti a
prava zakonnych zastupcl, definovat zakladni organizacni usporadani vychovné - vzdélavaciho

procesu dle platné skolské legislativy.

2 Oblast a rozsah pouziti

Smérnice je uréena pro vnitini potfebu Stfedni $koly hotelnictvi, gastronomie a sluzeb SCMSD
Silherovice, s.r.o. a stanovi pravidla pro chod skoly. Je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly, zaky a

zakonné zastupce zaka.

3 Definice pojmu a zkratky

3.1 Definice pojmu

Zdk — osoba, kterd se Ucastni vychovné - vzdélavaciho procesu na nasi $kole na zakladé sepsané

smlouvy o studiu.

Zdkonny zdstupce — osoba, ktera je opravnéna zastupovat Zaka z hlediska pravnich a spravnich ukonda.

Tato osoba je definovana na zakladé platné Skolské legislativy a smlouvy o studiu.

Pouzité zkratky

EU - ekonomicky Usek

JDS — jednatel druzstevnich $kol

RS — teditel $koly

ZRTV - zdstupce feditele pro teoretické vyucovdni
ZRPV - zdstupce Feditele pro praktické vyucovdni
VEU — vedouci ekonomického useku

OPL —omamné a psychotropni latky

PV — praktické vyucovdni

OV —odborny vycvik

UoV — ucitel odborného vycviku

TU — tridni ucitel
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4 Pravomoc a odpovédnost

Podrobna specifikace pravomoci a odpovédnosti je uvedena v textu kapitoly ¢. 5 — popis
¢innosti.

5 Ustanoveni skolniho radu

5.1 Preambule skolniho radu
I

Zak je veden v duchu vlastenectvi, humanity a demokracie, uvédomélé kaznég, je povinen
plnit pokyny pedagogickych pracovnikd, instruktor( a jinych pracovnik( skoly a chovat se tak, aby
délal est skole, rodiné, profesi, a tim i sobé.

73k se na zikladé svého dobrovolného rozhodnuti o ziskdni odborné kvalifikace na stfedni

Skole zavazuje plnit ustanoveni skolniho rfadu stfedni skoly.

Poskytovani a ochrana osobnich dat

Protoze skola vyhotovuje nékteré uredni doklady (napf. vysvédceni atd.) a podklady pro
statistické ucely ji nadfizenych organizaci, pracuje s osobnimi daty evidovanymi ve skolni matrice.

Zak je povinen na zacatku $kolniho roku oznamit t¥idnimu uciteli tdaje nutné pro evidenci ve
$kolni matrice (specifikované § 28 odst. 2 Skolského zdkona).

Zak je povinen ptijakékoliv zméné Gdajd tuto skute¢nost neprodlené nahldsit tiidnimu uéiteli,
ktery ji zanese do Skolni matriky.

Zak ma pravo na ochranu osobnich dat. Skola smi pouZivat svéfend data jen kvlastnim
potifebam a pro statistické ucely ji nadfizenych organizaci, postupuje dle ob¢anského zakoniku § 84,
86a 88.

VL.

Skolni fad respektuje:

e zakon €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfrednim a vyssim odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis(,
e narizeni vlady ¢. 211/2010 Sb. o soustavé oborl vzdélavani v zakladnim, stfednim a vyssim

odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e vyhlasku ¢. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdéjsich predpis(,
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e vyhlasku ¢. 16/2005 Sb. o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e vyhlasku ¢. 47/2005 Sb. o ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach zavére¢nou
zkouskou a ukon€ovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, ve znéni pozdéjsich
predpisQ,

e vyhlasku ¢. 64/2005 Sb. o evidenci Uraz( déti, Zaka a student(, ve znéni pozdéjsich
predpisQ,

e vyhlasku ¢.27/2016 Sb. o vzdélavani zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaku
nadanych,

e vyhlasky ¢. 177/2009 Sb. o blizsich podminkach ukoncovani studia ve stfednich skolach
maturitni zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpist,

e vyhlasky ¢. 353/2016 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho Fizeni ke
vzdélavani ve strednich skolach, ve znéni pozdéjsich predpisa.

5.2 Prava a povinnosti Zzakli a zakonnych zastupct
5.2.1  Z&ci maji pravo

a) Na vzdélani a skolské sluzby podle Skolského zdkona, ucastnit se vyucovani podle rozvrhu
hodin a byt informovani o pripadnych zménach v organizaci studia.

b) Byt sezndmenis ucebnim planem, tematickymi plany a se Skolnim radem vcéetné pravidel pro
hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd.

¢) Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani a na spravedlivé hodnoceni vysledku
svého vzdélavani.

d) Volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili.

e) Zakladat v rdmci Skoly samospravné orgdny zZakl a studentl, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadrenimi téchto samospravnych organd zabyvat.

f) Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadirenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.

g) Na informace a poradenskou pomoc 3koly nebo Skolského poradenského zarizeni v
zaleZitostech tykajicich se vzdélavani tohoto zakona.

Prava uvedend v kapitole 5.2.1 s vyjimkou pismen a) a d) sdili také zakonni zastupci zakd.
Na informace podle odstavce 1 pism. b) maji v pripadé zletilych zakd pravo také jejich rodice,

poptipadé osoby, které vici zletilym zakim plni vyZivovaci povinnost.
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Z4aci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vytvoreni nezbytnych podminek pro
své vzdélavani a na poradenskou pomoc.

Zakonni zastupci nezletilych zak( maji pravo na informace, volit a byt voleni do Skolské rady,
mohou se vyjadiovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich di-
téte.

Skola poskytuje pravidelné informace na tfidnich schlizkach a konzultacich, p¥i osobni Géasti
zakonného zastupce po predchozi dohodé kdykoliv v priibéhu Skolniho roku.

Zakonny zastupce Zdaka je informovan o aktudlnich provoznich a rozvrhovych zménach pro-
stfednictvim webovych stranek skoly na adrese http://www.hssilherovice.cz, je zde rovnéz moziné
stahnout nékteré dulezité dokumenty napt. formulare, Zadosti. Zaroven lze sledovat priibéznou kla-
sifikaci Zaka v systému Bakalari na webovych strankach skoly (pristupové heslo je Zakovi a zakonnému

zastupci pridéleno prostfednictvim tridniho ucitele).

5.2.2 Povinnosti zletilych a nezletilych zaku

a) Radné dochazet do gkoly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavat.

b) Dodrzovat skolnirad, ostatni predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni, ve skole a na akcich, které porada skola.

c) Plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
radem.

d) DodrZovat pravidla spoleenského chovani a to i v etice oblékani, mluvy a vnéjsich projevd.
Uprava zevnéjsku musi byt v souladu s hygienickymi pozadavky na Gpravu pro pracovniky v
potravindrstvi, gastronomii a ve sluzbach.

e) Chovani zaka vychazi ze zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti a solidarity.
Zaci jsou povinni se chovat s respektem sami k sobé a ke véem pracovnikim $koly. Zvlast
hrubé slovni a umysIné fyzické Gtoky Zaka ke spoluzakiim nebo pracovniku Skoly se povazuje
za zavaziné poruseni Skolniho fddu a bude dlvodem pro udéleni kazerského opatreni.

f) Byt vdobé vyucovaci hodiny vucebné na svém misté, vyucovaci hodina je ohranicena
zvonénim.

g) Respektovat zdkaz pouzivani osobnich dopravnich prostfedk(i v dobé vyucovani a pfi
presunech v dobé vyucovani.

h) V pripadé nafizené distancni vyuky je Zak povinen vzdélavat se distanénim zpisobem. ZpUsob
poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkl vzdélavani distanénim zplsobem pfizplsobi

Skola podminkam Zaka.


http://www.hladnov.info/
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b)

c)

d)

f)

a)

b)

d)

V ptipadé mimoradného opatieni vlady se pribéh teoretického a odborného vyucovani ridi
metodickymi pokyny MSMT, MZdr a KHS.

5.2.3 Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych zaka/zletilych Zaka

Zakonny zastupce nezletilého Zdka ma povinnost zajistit, aby Zzak dochazel rddné do skoly.

Na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani a bezpecnost
vzdélavani.

Dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem, tzn. do 3 kalendarnich dnd od 1. dne nepfitomnosti a do 3 dnl po navratu do

Skoly dolozZit pisemnou omluvu. Jestlize tak zletily Zak ve stanovené |h(té stanovenym
zpUsobem neucini, bude se absence evidovat jako neomluvena.

V pripadech dlouhodobé a opakované absence a po projednani poradnim organem reditele
Skoly muze sSkola poZadovat pro doloZeni Zakovy nepritomnosti stanovenou prilohu, ktera
dolozZi zdravotni nebo jiné zavazné dlvody nepfitomnosti. Zletily Zak/zakonny zastupce bude
vidy predem vyzvan k Ustnimu projednani véci.

Oznamovat skole Udaje podle dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich (hlasit zménu zdravotni pojistovny apod.).

5.2.4  Zakovi je zakdzano

koufit v prostordch Skoly a v aredlu Skoly, ale také na akcich organizovanych Skolou. Koureni
je také zakazano v prostorach obecni télocvicny a ve vstupnich prostorach tohoto objektu.
pfichdzet pod vlivem omamnych a psychotropnich latek a alkoholu, uzivat téchto latek béhem
vyucovani, pri pobytu na DM a na akcich poradanych skolou. Dostavi-li se Zak pod vlivem OPL
nebo jich uzil béhem vyuky, popf. v prostorach DM, budou ihned informovani zakonni zastupci
zaka. Pokud Zak bude v ohroZeni Zivota, bude ptivolana lékafskd pomoc a informovani zakonni
zastupci Zaka. Pokud Zak bude pod vlivem OPL ohroZovat Zivot jiné osoby, nebo jinym
zplisobem pachat trestnou &innost, bude pfivolana Policie CR a budou informovani zakonni
zastupci zaka. V pFipadé nezletilého 7aka bude voldna Policie CR vidy. V prostorach $koly a v
prostorach jinych subjektl, ve kterych je zajistovana vyuka, je zakdzano prechovavani a
distribuce OPL.

manipulovat se stroji a pfistroji bez souhlasu pedagogického pracovnika.

prindset do Skoly véci nebezpelné pro Zivot a zdravi a véci, které by mohly rozptylovat
pozornost ostatnich zaka pri vyucovani.
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f)

g)

h)

b)

c)

d)

b)

c)

d)

e)

dopoustét se projevl kybersikany, xenofobie, rasismu a nasili v priibéhu vyucovani i mimo
néj.

pouzivat mobilni telefony ve vyuce, pokud nestanovi vyucujici jinak. Pofizovat obrazové
a zvukové zaznamy v prlbéhu vyucovani bez svoleni dotéenych ucastnikd vyucovani. Za
pfipadné ztraty mobilnich telefon Skola neruci.

umysiné poskozovat majetek skoly. V ptipadé iamysiného poskozeni majetku rozhodne feditel
Skoly o vySi a zplUsobu Uhrady poskozené véci, vidy po predchozim ustnim jednani
s zakem/zakonnym zastupcem.

V teoretickém a praktickém vyucovani je zakdzano nosit pokryvky hlavy, jako jsou napt. Cepice,
ksSiltovky, klobouky, burky, $atky. Vyjimku tvofi pokryvky hlavy, pokud jsou soucasti pracovniho
obleceni. Musi byt dodrzeny zasady BOZP.

5.3 Zakovi neni povoleno

Zdrzovat se na balkdnech tfid, cokoliv tam umistovat a manipulovat s balkonovymi dvefmi s
ohledem na zajisténi bezpecnosti zaka.

Z bezpecnostnich divodl opoustét budovu skoly, kromé prechodd na vyucovaci hodiny
télesné vychovy a GOP a kromé volnych hodin.

Nosit cenné predméty a vétsi obnos penéz do teoretického a praktického vyucovani i na DM.
Za pripadné ztraty skola nerudi. V pripadé nutnosti je Zakovi umoZnéno uschovat si ceniny
v trezoru Skoly.

Premistovat bez ptikazu vyucujiciho vybaveni v uéebné nebo mezi u¢ebnami.

Manipulovat s pfridélenou Satni skfifikou nebo se skfifikami jinych Zaka skoly.

5.4 Provoz a vnitrni rezim sSkoly

Zak ma povinnost pravidelné a véas dochdzet do vyucovani a podle stanoveného rozvrhu
hodin a zu¢asthovat se vyucovani viech predmétu.

Nepritomnost Zdka ve Skole je tfeba omlouvat vidy pisemné, prostfednictvim omluvného
listu, pfi absenci zaka je nutno neprodlené, tj. nejpozdéji 3. den absence, informovat tfidniho
ucitele nebo jeho zastupce (v pribéhu praxe ucitele praktického vyucovani). Informace bude
poskytnuta telefonicky, emailem nebo prostfednictvim sluzby Bakaldfi. DGvod nepfitomnosti
doklada zletily Zak nebo jeho zdkonny zastupce ve |hité viz 5.2.3 d) a e).

v pfipadé odchodu k jednorazovému vysetreni (oSetfujici Iékat, odborny Iékar) si Zak vyzada
od tfidniho ucitele nebo jeho zastupce propustku, kterou nasledné potvrdi zakonny
zastupce/lékar.

zak vstupuje do budovy skoly pouze vchodem uréenym zak({m ke vstupu, a to po identifikaci
kartou zaka, ktera je studentiim vydana skolou. Vstup cizich osob je mozny pouze pres recepci
Skoly a po zapisu do knihy navstév.
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f)

Zakonny zastupce Zaka mize pozddat reditele Skoly o uvolnéni zdka z vyuky, a to pisemnou
formou. Zadost bude individudlné posouzena s diirazem na prospéch 73ka a vysi jeho
absence. Nepritomnost zdka v ndsledné vyuce nebude zohlednéna.

g) Jestlize se zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnl vyucovani a jeho neucast neni

omluvena, vyzve tfidni ucitel prostrfednictvim studijniho oddéleni pisemné zletilého Zzaka
nebo zakonného zastupce nezletilého Zdka k Ustnimu projedndani s vyzvou dolozit divod
zakovy nepfitomnosti. Zletily zak, ktery do 10 dnd od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi
nebo nedolozi dlvod nepritomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim
dnem této lhity. Timto dnem prestava byt zakem sSkoly. Se zakonnym zastupcem nezletilého
Zaka bude projednan dalsi postup, popft. bude skutecnost sdélena organim statni spravy.

h) Zak smi opustit $kolu béhem vyucovéani jen na zakladé propustky vystavené tiidnim ucitelem,

i)

j)

v pfipadé jeho nepfitomnosti zastupcem tfidniho ucitele. Pfi odchodu ze Skoly Zak odevzda
propustku na recepci skoly.

Zak je uvolnén z vyudovani v predmétu télesnd vychova na zakladé pisemného posudku
vydaného odbornym lékarem.

Rodinné dlivody muze Zak uvadét jako divod absence maximalné 2 x za pololeti v rozsahu 1
dne.

k) Lékarské osetreni neni dlivodem k celodenni absenci Zaka ve Skole. V pripadé, Ze neni zakovi

1)

lékarem doporuceno domaci léCeni, je povinen se dostavit do Skoly po skonceni vysetreni a
zapojit se do vyuky.

Za opakované pozdni prichody do teoretického nebo praktického vyucovanije zakovi udélena
dutka tridniho ucitele, popt. dlitka ucitele OV.

m) Pozdni pfichod vétsi nez 10 minut je povaZovan za zameskanou hodinu.

n) Hranice pro udélovani vychovnych opatfeni za neomluvenou absenci v teoretickém a

praktickém vyucovani je posuzovana individudlné s ohledem na zletilost Zaka.
e 1-7neomluvenych hodin /1 den — dltka tfidniho ucitele
e 8-14 neomluvenych hodin /2 dny — dutka reditele Skoly
e 15 - 35 neomluvenych hodin — ve ¢tvrtleti navrien, na konci klasifikaéniho obdobi
udélen 2. stupen z chovani
e 36 — 70 neomluvenych hodin — ve ¢tvrtleti navrzen, na konci klasifikacniho obdobi
udélen 3. stupeni z chovani,

5.5 Organizacni zabezpeceni teoretického vyucovani

5.5.1 Obecné povinnosti Zzaka

a) Zéaci pFichazeji do t¥id nejpozdéji 5 minut pred zahajenim vyuéovani.

b) Po skoncéeni vyu€ovani se Zaci nezdrzuji ve tfidach.
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d)

f)
g)

h)

a)

Pti prechazeni zaka do uceben si kazdy zak uklidi svou lavici, vezme si své véci a prejde do
ucebny jesté pred ukoncenim prestavky. Pfi kazdém opusténi tfidy si kazdy slozi své véci do
tasky a uklidi své misto.

Z4ci zachazeji $etrné se zapdjéenymi u¢ebnicemi, nevpisuji do nich poznamky, nepodtrhavaji
text. Podle rozhodnuti feditele Skoly zaplati stanovenou ¢astku jako pljcovné.

Potvrzeni o studiu, jizdné, prakazky apod. vyfizuji Zaci ve spolupracis TU.

Do tfidy prichazeji Zaci upraveni a Cisti.

Zaci prechdzejici z budovy $koly do hodin télesné vychowy, kterd je mimo budovy 3koly, jsou
povinni se fidit pravidly silni¢niho provozu. Pfechazeji pouze po chodnicich a pfechodech pro
chodce. Dbaji veskerych pokyn( vyucujicich télesné vychovy.

V pripadé mimoradného opatieni vlady se pribéh teoretického a odborného vyucovani fidi
metodickymi pokyny MSMT, MZdr a KHS.

5.5.2 Prichod zaku do skoly, provoz Saten a povinnosti Zzaki v této oblasti

Skola se otevira v 6:00, Zaci pfichazeji do budovy $koly vchodem na budové A nejpozdéji 10
minut pred zac¢atkem vyucovani. Vstup do Satny je umoznén na zakladé pfilozeni identifikacni
karty Zaka ke ¢tedce, kterd ovéri opravnénost vstupu a pofidi zaznam o vstupu. Zak je povinen
vlastnit magnetickou identifikacni kartu vydanou skolou.

b) Zaci si odloZi ve své $atni skfifice svrchni odév, prezuji se do domaci oteviené obuvi a

c)

odchazeji do tfidy nebo do Saten praktického vyucovani na budové B.

Neni dovoleno v Satné bezdlvodné pobyvat.

d) Neni dovoleno v Satné nechavat penize a jiné cenné predméty. V nezbytné nutnych

pfipadech je moZno penize nebo cenné predméty uschovat ve Skole prostfednictvim tfidnich
ucitell nebo ucitel(l OV. Osobni véci |ze odkladat pouze v uzamykatelnych satnich skfinkach.
Za véci uloZené v ostatnich prostorach Skoly nenese Skola odpovédnost.

e) Skfirka je pridélena k uzivani na skolni rok. Evidence pridélenych Satnich skfinék je vedena

f)

g)

t¥idnim ucitelem v IS BAKALARI. Z4k je povinen zakoupit si visaci zdmek a odevzdat rezervni
kli¢ pro pfipad ztraty vlastniho klice na ekonomickém oddéleni.. Zak uziva jen pfidélenou
skfinku, je zakdzano zaménovat Satni skfinky.

Kazdy Zak je odpovédny za to, aby pti opusténi prostoru Saten uzamkl svou Satni sk¥in. P¥i
ztraté klice od Satni skriflky je student povinen ohldsit tuto skuteénost tfidnimu uciteli a
zakoupit novy zamek. Pokud nelze Satni skfin uzamknout, nesmi v ni nechat Zadné véci.

Neni dovoleno jakkoliv manipulovat s pfidélenou Satni skfinkou nebo Satnimi skfifkami
spoluzaka.

h) Ranni dozor v prostorach Saten v dobé od 6.30 - 7:45 a 9:10 - 9:30 zajiStuje povéreny

pracovnik Skoly.
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i) Z&cijsou povinni udriovat své skiifiky v Cistot&. V uréené sanitarni dny Zaci skiifiku kompletné
vyklidi @ umozni jeji kontrolu a uklid.

j) Vchod do 3aten na budové A bude uzamcen od 8:15 h do 11:05 h. Odchod a pfichod do
hodin télesné vychovy je hromadny, odemdenia uzamceni skoly zajistuje identifikaéni karta
Zaka, kterd o odchodu a prichodu pofizuje zdznam. Kazdy zak je povinen kartu k ¢tecce
prilozit. Pfi ndsilném otevieni dvefi bez pouziti karty, které vede k poskozeni dvefi, bude po

Zakovi vymahana uhrada za opravu.

5.5.3 Chovani zakl o prestavkach

a) Prestavka slouzi k nutnému odpocinku, vyvétrani u¢ebny, presunu a pfipravé na dalsi vyuku.

b) Zaci se chovaji tak, aby neporusovali zasady bezpeénosti, slusného chovani a hygieny. Dbaji
pokynu prislusného pedagogického dozoru.

c) Neni dovoleno opoustét budovu Skoly v dobé prestavek, s vyjimkou volné hodiny na obéd
(pti opusténi budovy se 7Zak prezouvd). Pfesun je povolen pouze na hodiny télesné vychovy.
Toto ustanoveni plati z dGvodu zajisténi bezpecnosti Zzaka.

d) Stravovani ve skolni restauraci se fidi provoznim radem skolni restaurace.

7 v

5.5.4 Provoznifad skoly

Provozni doba ve sSkole je v dobé pravidelného vyucovani od 6:00 h do 19:00 h. Zacatek a
konec teoretického a praktického vyucovani se fidi rozvrhem hodin.

Casové rozvrieni vyucovacich hodin teoretického vyucovani:
1. hodina 7:30h-8:15h

2. hodina 8:25h—-9:10h

3. hodina 9:30h-10:15h

4. hodina 10:20 h—-11:05h

5. hodina 11:15 h—-12:00 h

6. hodina 12:05h—-12:50h

7. hodina 12:55h-13:40h

8. hodina 13:45h-14:30h

9. hodina 14:35h—-15:10h

10. hodina 15:15h—-16:00 h
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5.5.5 Stravovani

Skola ma vlastni $kolni restauraci a zajistuje pripravu jidel ve $kolni kuchyni.
Doba vydavani jidel: snidané 7:00h—-7:30 h

obédy 11:15h-14:00 h

vecere 17:30 h—18:00 h

Organizace $kolniho stravovéni je upravena v Radu kolni jidelny.

5.6 Organizacni zabezpeceni praktického vyucovani

a) V praktickém vyucovani je vyucovaci jednotkou vyucovaci den, v 1. ro¢niku ucebniho oboru a
ve vSech roc¢nicich studijniho oboru nesmi byt delSi nez 6 hodin. Ve vyssich roc¢nicich ucebnich
obord nesmi byt delsi neZz 7 hodin. Vyucovaci hodina v praktickém vyucovani trva 60 minut.

b) Zaci béhem praktického vyucovani maji narok na 0,5 hodinovou prestavku, kterou uréi UOV.
Z4ci, ktefi konaji praktické vyu€ovani v organizacich, maji prestavky shodné s prestavkami
pracovnik(l. Prestavky se nezapocitavaji do doby praktického vyucovani.

c) Zéaci prichazeji na pracovisté praktického vyucovani (PV) tak, aby nejpozdéji 15 minut pred
zahdjenim PV byli prezuti, prevleceni do predepsaného pracovniho odévu, upraveni a
vybaveni pracovnimi pomuckami, které urcil UPV. NemUzZe-li se nezletily Zak zucastnit PV,
pozada zakonny zastupce ziaka predem UPV o uvolnéni z PV. NemduzZe-li se nezletily zak
zUcastnit PV z davodu, ktery nemohl predem predvidat, je zastupce Zaka povinen ihned
absenci ozndmit UPV nebo povérenému pracovnikovi na odlou¢eném pracovisti. Do 3 dn(
od opétovného ndastupu je dodana omluvenka podepsana Zakem/zdkonnym zastupcem
nezletilého Zaka, popf. i lékafem.

d) Béhem prestavek dbaji Zaci zvySenou mérou na dodrZovani predpist o bezpecnosti prace,
zejména nesmi poustét sami strojové zafizeni, kde je zvySené nebezpeci Urazu.

e) Veskera zjisténa zcizeni jak véci patficich stfedni Skole, tak véci patticich soukromému
majiteli, veskeré hrubosti a ndsilnosti mezi spoluzdky budou posuzovdny jako zavainé
poruseni Skolniho radu Skoly.

f) UPV /Instruktor neruci za cenné véci nebo vétsi financéni obnos béhem vyuky v PV.

g) Zaci mohou vykonavat PV na spolecenskych akcich b&hem sobot a nedéli v mimoradnych
pripadech.

h) V praktickém vyucovani musi Zaci byt vhodné a Cisté upraveni a obleceni (dle pozadavk(l a
potfeb jednotlivych obor(). Uprava Géesu musi byt v souladu s hygienickymi pozadavky na
Upravu pro pracovniky v potravinarstvi, gastronomii a ve sluzbach.

i) Zakdm je zakdzano pouzivat mobilni telefony v dobé praktického vyucovani a odborné praxe,
pokud nestanovi vyucujici jinak, potizovat obrazové a zvukové zaznamy pribéhu praktického
vyucovani bez svoleni dotéenych ucastnikd vyucovani. Za pripadné ztraty mobilnich telefon(
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Skola neruci. Rovnéz je zakdzano nabijeni mobilnich telefon béhem praktického vyucovani.

j) Zéci gastronomickych oborl konajici praktické vyu¢ovani ve $kole jsou povinni odebirat stravu
po celou dobu jeho priabéhu.

Casové rozvrzeni vyuéovacich hodin praktického vyu€ovani na pracovistich v Silhefovicich

Usek kuchyné: 1.ro¢nik ug. Obor 7:00h—13:30 h
2.a 3. ro¢nik u€. obor 7:00h-14:30h
Hotelnictvi 7:00h-13:30h
Usek obsluhy: 1. ro¢nik uc. obor 7:30h—-14:00 h
2., 3.roc¢nik uc¢. obor 7:30h-15:00 h
Hotelnictvi 7:30 h—14:00 h
Cukrarna 1. ro¢nik 7:15h-13:45h
2.a3.rocnik 7:15h—-14:45h
Kadefnicky salén Junior Ostrava:
1. ro¢nik ranni sména 7:00 h—-13:30h
odpoledni sména 13:00 h—19:30 h
2. rocnik ranni sména 7:00 h—-14:30 h
odpoledni sména 12:00 h—19:30 h
3. ro¢nik ranni sména 7:00 h—-14:30 h

KadeFnicky salén SilheFovice:

1. ro¢nik

2. ro¢nik

3. ro¢nik

odpoledni sména

ranni sména
odpoledni sména
ranni sména
odpoledni sména
ranni sména

odpoledni sména

5.7 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku

a) Zak chrani své zdravi i zdravi ostatnich, chova se tak, aby nikoho neohrozoval.

12:00 h-19:30 h

7:00 h—13:30 h
12:00 h-18:30 h
7:30 h —14:00 h
12:00 h-19:30 h
7:00 h —14:30h
12:00 h-19:30 h
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b) Zakonni zastupci nezletilych zakl a zletili Zaci jsou povinni informovat $kolu o zméné zdra-
votni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prlibéh vzdélavani nebo na ucast pti akcich poradanych Skolou.

c) Zaci musi byt na zac¢atku $kolniho roku seznameni s fadem Skolni jidelny, Fadem Domova
mladeze, s vnitfnimi fady a provoznimi fady odbornych uceben, laboratofi, télocvic¢ny a
s pravidly ochrany zdravi, bezpe&nosti a pozarni ochrany. Skoleni BOZP #ak{ provadi tfidni
ucitel na zacatku Skolniho roku a pred kazdou Skolni akci (exkurzi, vyletem apod.) O viech
Skolenich se vedou prikazné zaznamy. Zaci jsou proskoleni také na Useku praktického vyu-
covani.

d) Do odbornych ucéeben, laboratofi, télocviény a vstupuji zaci pouze za pritomnosti vyucuji-
ciho, véci odkladaji podle pokynu a fidi se provoznimi rady uceben. Pfi pouzivani vypocetni
techniky Zaci dodrzuji pravidla Skolni pocitacové sité.

e) Zaci dodriuji pouéeni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi a respektuji protipozarni opatieni. Ne-
nosi do Skoly latky a pfedmeéty, které mohou ohrozovat zdravi. Hlasi vyucujicimu vSechna
poranéni, i mald, k nimz doslo v prlibéhu vyucovani, zejména pri télesné vychové, a pfi ak-
cich poradanych $kolou. Urazy 74ka se zaznamenavaji v knize Uraz(l uloZené u bezpeénost-
niho technika. O Urazech s naslednou absenci se sepiSe neprodlené (nejvyse do dvou dn()
zapis o Urazu ve spolupraci s povérenym pracovnikem skoly.

f) Pfihodinach télesné vychovy musi zaci odlozit hodinky, fetizky, Sfdrky, vétsi ndusnice apod.

g) Zaky, ktefi se Uastni kurzd a exkurzi, seznami zodpovédny ucitel pred zahdjenim se zdsa-
dami bezpecnosti a provede zaznam.

h) Kvétrani ve tfidach se pouzivaji okna s ventilaci. Otevieni balkonovych dvefti je mozné jen
v pritomnosti vyucujiciho.

i) Zaci pFinaseji do 8koly jen véci, které souviseji s vyucovanim. Nenosi do $koly predmaéty,
které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu Zaka (vétsi

Castky penéz, cenné predméty, Ziva zvitata, zbrané ani zabavnou pyrotechniku, kterd nesmi
byt pouzivana ani mimo Skolu apod.).

j) Skola nenese odpovédnost za ztratu pfedmét(, cennosti a hotovosti.

k) Zéakovi je zakdzano nosit a distribuovat ve $kole navykové, psychotropni a omamné latky,
alkohol a jedy.

[) Ve Skole je zakdzano koufit a pouzivat elektronické cigarety.

5.8 Pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci Skolského zafizeni

Zaméstnanci Skoly, Zaci, zakonni zastupci a ostatni osoby se snaZi vzajemnou informovanosti
a otevienou komunikaci, dodrZzovanim vzdjemného respektu a pravidel spoleéenského chovani
predchazet konfliktim.
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a)

b)

d)

e)

f)

z ,

5.9 Druhy vychovnych opatieni a postup pfi jejich ukladani

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kdzernska opatieni. Kazeriskym
opatrenim je podminéné vylouceni zdka ze Skoly, vylouceni zZaka ze Skoly a dalsi kadzenska
opatreni, kterd nemaji pravni disledky na zaka.

Udileni kazeriského opatreni se fidi vyhlaskou 13/2005 Sb.

Pochvalu nebo jiné ocenéni udéluje Zakam tridni ucitel, ucitel odborného vycviku nebo reditel
Skoly.

Za poruseni Skolniho fadu a neplnéni povinnosti mlze byt Zaku uloZzeno podle zavaznosti
provinéni nékteré z téchto vychovnych opatreni:

e napomenuti tfidniho ucitele
e dutka tfidniho ucitele
e dutka reditele skoly

Vychovna opatreni je povinen pedagogicky pracovnik ulozit bez zbyte¢ného odkladu za méné
zavazné poruseni Skolniho fadu nebo neplnéni povinnosti. Cilem ulozeni vychovného opatreni
je okamzité sjednani napravy v chovani nebo jednani zaka. DUtku reditele Skoly udéluje
feditel na navrh vyucujicich prostfednictvim tridniho ucitele.

Pti uloZeni vychovného opatreni (hapomenuti, diitka, pochvala) Zaku uvédomi TU zdkonného
zastupce Zaka.

Typ uloZeného kazeriského opatfeni je dan zdvaznosti jedndni, neplati pravidlo posloupnosti.

5.10 Stupné zavaznosti poruseni Skolniho radu

5.10.1 Méné zavainé poruseni SR

Jedna se o drobnéjsi védoma provinéni proti Skolnimu fadu. Za méné zavazna poruseni muze byt

udéleno napomenuti TU nebo ditka TU, a to dle stupné zavaznosti. Za méné zavaina poruseni se

povazuji zejména:

Porusovani pravidel vnitini organizace Skoly
nepripravenost na vyuku nenoseni pomucek
pozdni pfichody do vyuky

ruseni vyuky pouzivanim mobilniho telefonu

nerespektovani pokynu vyucujiciho pfi vyuce a prestavkach
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5.10.2 Zavazné poruseni SR

Naruseni vyuky, vychovy a chodu Skoly a ukazujici na socidlni nepfipravenost zaka. Za zdvaina

porudeni mze byt udélena ddtka RS nebo podminéné vylouceni ze $koly, a to dle stupné zdvaznosti.

Za zavainé poruseni se povazuji zejména:

opakovand méné zdvazna porudovani SR pfes opakovand pisemné doloZend upozornéni
(zdpisem nebo dopisem)

hrubé chovani k zdklim a zaméstnancim skoly

umyslné narusovani vyuky

umysiné drobné poskozovani inventare skoly, véetné pomucek a svéreného materidlu
nerespektovani prikazu vyucujiciho

opakovana neomluvena absence zletilého Zaka

hrubé a agresivni chovani k zakim a zaméstnancam Skoly

koureni, pozivani alkoholu, omamnych a psychotropnich latek ve Skole a blizkém okoli Skoly a
na Skolnich akcich

neopravnény odchod ze skoly

falSovani dokladd omlouvajicich nepritomnost ve skole, pfip. dalsich doklad( a urednich listin
umyslné pozménéni programového vybaveni Skolnich pocitacl a skolni pocitadové sité

pokus o krddeZ nebo kradez véci nizké hodnoty

5.10.3 Zvlast zavainé poruseni SR

Dle § 31 odst. 3 zdkona 561/2004 Sb. se vidy povaZzuje za zavazné zavinéné poruseni povinnosti:

fyzické napadeni spoluzaka nebo zaméstnance skoly

umyslné zplsobeni Ujmy na zdravi jiné osobé

krddeZ nebo Umysiné poskozeni inventare, ucebnich pomlcek a materidlu skoly ve vétSim
rozsahu

manipulace s drogami a jejich distribuce ve Skole a na skolnich akcich

Sikanovani spoluzak

noSeni zbrani do Skoly a na Skolni akce

koureni, pozivani alkoholu, omamnych a psychotropnich latek ve Skole a blizkém okoli Skoly a

na skolnich akcich
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hrubé a agresivni chovani k Zzakiim a zaméstnanclim Skoly

narusovani socidlniho a bezpeéného klima ttidy a branéni tak ve vyuce

Za zvlast zadvainé poruseni pravidel Skolniho fadu je projednano se Zakem/zdkonnym

zastupcem podminéné vylouceni ze skoly nebo vylouceni ze Skoly a je zahdjeno v této véci spravni

fizeni.

Podminéné vylouceni: Zzak m{ze byt podminéné vyloucen v pfipadé zavinéného poruseni povinnosti

a bude ulozeno v pfipadé, Ze pro jeho jednani, které vede k vylouceni, existuje polehcujici okolnost.

Vylouéeni Zaka ze skoly: zak mUze byt vylouden ze Skoly v pfipadé, Ze se dopusti zvlast zavazného

poruseni Skolniho radu a zakona.

Dopusti-li se Zak opakovaného slovniho nebo fyzického Utoku vici Zaku/zaméstnanci skoly, bude tato

skuteCnost oznamena organu socialné pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu

zastupitelstvi u zletilého Zaka.

5.11 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) VSichni pedagogicti pracovnici, zejména vychovny poradce a Skolni metodik prevence,

b)

priabéiné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné
patologickych jev(, uplatfiuji rGzné formy a metody umoznujici véasné feSeni problému takto
ohroZenych zaku.

Zaci maji ptisny zékaz noseni, drieni, distribuce, manipulace a zneuzivani nadvykovych latek v
arealu Skoly, praktického vyucovani a na akcich skoly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako
hrubé porudeni $kolniho fadu. Reditel $koly vyuZije vech moZnosti danych mu pfislu§nym
zakonem véetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni
tohoto zékazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéteny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce zakad, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zdkazu a zédroven je seznami s moznosti
odborné pomoci. Skola je povinna ozndmit orgdnu socidlné-pravni ochrany déti obecniho

Ufadu obce s rozsifenou pUsobnosti skutecnosti, které nasvédCuji tomu, Ze Zdk poziva
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navykové latky. Distribuce je v CR zakdzand a takové jednani je trestnym &inem nebo
provinénim. Skola je povinna v takovém piipadé takovy trestny ¢in oznamit Policii CR.

c) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zaka vaci jingym Zaklim nebo skupinam, jsou
prisné zakadzany a jsou povaZovany za zavazné poruseni radu Skoly. Podle okolnostifeditel Skoly
uvazi moznost dalsiho postihu Zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat zakonné zastupce.

d) Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravnivychovy, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se skolnim vzdélavacim programem.

e) Neni povoleno na puadé skoly i pfi akcich poradanych skolou propagovat jakymkoliv zplisobem

extrémistické skupiny.

5.11.1 Zakonny zastupce Zaka je informovan o prospéchu Zaka

e natridnich schizkach konanych nejméné dvakrat rocné

e nainformacnich schizkach pro rodic¢e — konzultacich

e tridnim ucitelem nebo vyucujicim prislusného predmeétu, pokud o to zakonny  zastupce
pozada

e tfidnim ucitelem v pfipadé mimoradnych zhorseni prospéchu nebo chovani, a to
bezprostfedné a prokazatelnym zplsobem

e prostrednictvim IS Bakalafi

e pozvanim k Ustnimu jednani v pripadé opakované a vysoké absence Zaka nebo zhorseni

prospéchu

5.11.2 Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracovisté (SPP)
e SPP poskytuje poradenské sluzby zakdm, rodi¢éim a uéiteldm $koly.

e Cleny SPP jsou vychovny poradce a $kolni metodik prevence.
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e Pracovnici SPP spolupracuji s uciteli pFi vyhledavani 73k se specidlnimi vzdé&lavacimi
potiebami, podili se na tfidnickych hodinach ve spoluprdci s ucitelem, poskytuji Uvodni
poradenskou konzultaci ditéti, které je samo vyhleda, poskytnou krizovou intervenci ditéti,
které se ocitne v psychicky mimoradné situaci, vytvari podminky k maximalnimu vyuZiti
potencidlu ditéte, provadi opatieni k posileni pozitivni atmosféry ve Skole, provadi anonymni
anketni Setfeni a prazkumy ve skole.

e Pro individudlIni ¢i skupinovou praci se zaky (diagnostiku, intervenci) mimo anonymni Setreni,
krizovou intervenci a prvni kontakt z iniciativy Zaka, je nutny individualni informovany
souhlas zakonnych zastupcl. Ten je sjedndvan pisemné na predtisténém formulati. Jeho
soucasti musi byt informace o podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby
véetné Casového rozvrzeni.

e Napli prace pracovnikd SPP se Fidi vyhlagkou 103/2014 Sb. a orientuje se pfedevsim na
preventivni, diagnostické, intervenéni a metodické ¢innostive prospéch zakd, rodict a

uciteld.

5.12 Dokumenty QMS
Ql 75-01-01 R&d $kolni jidelny
Ql 75-01-02  Vnitini fad domova mladeze

Ql 75-01-03  Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zak(

6 Zavérecna ustanoveni
Smérnice nabyva ucinnosti k 1.9.2021.
Skolni fad byl projednan pedagogickou radou a schvalen $kolskou radou dne 27.9. 2021
Dokument je fizen dle QS 42-02

UZivatel si musi byt védom, Ze aktualnost takovéto kopie je pouze v okamziku jejiho potizeni.

7 Seznam priloh

Ptiloha €. 1 — Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka



