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1 Uvod acil

Tato smérnice je zpracovdna na zakladé ustanoveni CSN EN ISO 9001:2009 Systém
managementu jakosti. Cilem smérnice je, fidit a definovat povinnosti a prava zaka Skoly, povinnosti a
prava zakonnych zastupcd, definovat zakladni organizacni usporadani vychovné - vzdélavaciho
procesu dle platné sSkolské legislativy.

d

2 Oblast a rozsah pouziti

Smérnice je uréena pro vnitfni potiebu Stfedni $koly hotelnictvi, gastronomie a sluzeb SCMSD
Silhefovice, s.r.0. a stanovi pravidla pro chod $koly. Je zdvazna pro véechny zaméstnance $koly, Zaky a
zdkonné zastupce Zaka.

3 Definice pojmt a zkratky

3.1 Definice pojmu

Zdk — osoba, kterd se Ucastni vychovné - vzdélavaciho procesu na nasi $kole na zakladé sepsané
smlouvy o studiu.

Zdkonny zdstupce — osoba, kterd je opravnéna zastupovat Zaka z hlediska pravnich a spravnich tkona.
Tato osoba je definovana na zakladé platné skolské legislativy a smlouvy o studiu.

Pouzité zkratky

EU — ekonomicky Usek

JDS — jednatel druzstevnich $kol

RS — feditel $koly

ZRTV - zdstupce Feditele pro teoretické vyucovdni
ZRPV - zdstupce Feditele pro praktické vyucovdni
VEU - vedouci ekonomického tseku

OPL — omamné a psychotropni latky

PV — praktické vyucovdni

OV — odborny vycvik
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UoV — ucitel odborného vycviku
TU — tridni ucitel

4 Pravomoc a odpovédnost

Podrobna specifikace pravomoci a odpovédnosti je uvedena v textu kapitoly €. 5 — popis
¢innosti.

5 Ustanoveni skolniho radu

5.1 Preambule skolniho radu
I

73k je veden v duchu vlastenectvi, humanity a demokracie, uvédomélé kizné, je povinen
plnit pokyny pedagogickych pracovnikd, instruktord a jinych pracovnikd Skoly a chovat se tak, aby
délal cest Skole, rodiné, profesi, a tim i sobé.

73k se na zakladé svého dobrovolného rozhodnuti o ziskani odborné kvalifikace na stredni
Skole zavazuje plnit ustanoveni Skolniho radu strfedni Skoly.

Poskytovani a ochrana osobnich dat

ProtoZe Skola vyhotovuje nékteré uredni doklady (napf. vysvédcéeni atd.) a podklady pro
statistické ucely ji nadfizenych organizaci, pracuje s osobnimi daty evidovanymi ve Skolni matrice.

Z3k je povinen na zacatku $kolniho roku oznamit tfidnimu ugiteli daje nutné pro evidenci ve
$kolni matrice (specifikované § 28 odst. 2 Skolského zakona).

Zak je povinen pfi jakékoliv zméné Udajd tuto skuteénost neprodlené nahlasit tfidnimu uciteli,
ktery ji zanese do Skolni matriky.

Zak ma pravo na ochranu osobnich dat. Skola smi pouZivat svéfend data jen k vlastnim
potfebdam a pro statistické ucely ji nadfizenych organizaci, postupuje dle ob¢anského zakoniku § 84,
86 a 88.

VI.

Skolni fad respektuje:
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e zakon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim a vyssim odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e nafizeni vlady €. 211/2010 Sb. o soustavé oborl vzdélavani v zakladnim, strednim a vyssim
odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e vyhlasku ¢. 13/2005 Sb. o strednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

e vyhlasku ¢. 16/2005 Sb. o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpisq,

e vyhlasku ¢. 47/2005 Sb. o ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach zavérecnou
zkouskou a ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, ve znéni pozdéjsich
predpisa,

e vyhlasku ¢. 64/2005 Sb. o evidenci Uraz( déti, Zakl a student(, ve znéni pozdéjsich
predpisa,

e vyhlasku ¢.27/2016 Sb. o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zak(
nadanych,

e vyhlasky ¢. 177/2009 Sb. o blizSich podminkach ukoncéovani studia ve stfednich skolach
maturitni zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e vyhlasky ¢. 353/2016 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho Fizeni ke
vzdélavani ve stfednich Skolach, ve znéni pozdéjsich predpisa.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

5.2 Prava a povinnosti Zakli a zakonnych zastupct
Zaci maji pravo

Na vzdélani a Skolské sluzby podle Skolského zakona, uéastnit se vyucovani podle
rozvrhu hodin a byt informovani o pfipadnych zménach v organizaci studia.

Byt seznameni s ucebnim planem, tematickymi plany a se Skolnim fadem véetné
pravidel pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku.

Na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani a na spravedlivé hodnoceni
vysledk(l svého vzdélavani.

Volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili.

Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl a studentd, volit a byt do nich voleni,

pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na reditele Skoly s tim, Ze reditel
Skoly je povinen se stanovisky a vyjadrenimi téchto samospravnych organt zabyvat.

Vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich
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véku a stupni vyvoje.
g) Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo 3Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani tohoto zakona.

Prava uvedena v kapitole 5.2.1 s vyjimkou pismen a) a d) sdili také zakonni zastupci zak(. Na informace
podle odstavce 1 pism. b) maji v pfipadé zletilych zak( pravo také jejich rodice, popfipadé osoby, které
vUci zletilym zak{m plni vyZivovaci povinnost.

Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vytvoreni nezbytnych podminek pro
své vzdélavani a na poradenskou pomoc.

Zakonni zastupci nezletilych zak( maji pravo na informace, volit a byt voleni do Skolské rady,
mohou se vyjadiovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich di-
téte.

Skola poskytuje pravidelné informace na tiidnich schiizkach a konzultacich, pfi osobni G¢asti
zakonného zastupce po predchozi dohodé kdykoliv v pribéhu skolniho roku.

Zakonny zastupce Zaka je informovan o aktualnich provoznich a rozvrhovych zménach pro-
stfednictvim webovych stranek Skoly na adrese http://www.hssilherovice.cz, je zde rovnéZ moiné
stahnout nékteré dalezité dokumenty napfr. formulare, Zadosti. Zaroven Ize sledovat prabéznou kla-
sifikaci Zaka v systému Bakalari na webovych strankach skoly (pfistupové heslo je Zakovi a zdkonnému
zastupci pridéleno prostfednictvim tfidniho ucitele).

Povinnosti zletilych a nezletilych zaka

a) radné dochazet do skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat.

b) dodrzovat Skolni fad, ostatni predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni, ve Skole a na akcich, které porada skola.

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim radem.

d) dodrzovat pravidla spolecenského chovani a to i v etice oblékani, mluvy a vnéjsich
projev(. Uprava zevnéjsku musi byt v souladu s hygienickymi poZadavky na Gpravu pro
pracovniky v potravinarstvi, gastronomii a ve sluzbach.

e) chovani zakl vychazi ze zdsad vzajemné ucty, respektu, nazorové sndsenlivosti a
solidarity. Z&ci jsou povinni se chovat s respektem sami k sobé a ke véem pracovnikiim
Skoly. Zvlast hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka ke spoluzakiim nebo pracovniku
Skoly se povaZzuje za zavainé poruseni Skolniho fadu a bude didvodem pro udéleni
kazenského opatreni.

f) byt v dobé vyucovaci hodiny v u¢ebné na svém misté, vyucovaci hodina je ohrani¢ena

zvonénim.

g) respektovat zakaz pouZivani osobnich dopravnich prostfedkd v dobé vyucovani a pfi


http://www.hladnov.info/
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pfesunech v dobé vyucdovani.

h) V pfipadé natizené distancni vyuky je Zak povinen vzdélavat se distan¢nim zplsobem.

ZpUsob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkd vzdélavani distancnim zplisobem
pfizpUsobi Skola podminkam Zaka.

ch) V pfipadé mimoradného opatreni vlady se pribéh teoretického a odborného vyucovani

a)

b)

d)

f)

Fidi metodickymi pokyny MSMT, Mzdr a KHS.

Povinnosti zakonnych zastupcl nezletilych zaku/zletilych zaka

Zakonny zastupce nezletilého Zaka ma povinnost zajistit, aby Zzadk dochdazel radné do
Skoly.

Na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdéldvani zaka.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a bezpecnost
vzdélavani.

Dokladat dlvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovdni v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem, tzn. do 3 kalendarnich dni od 1. dne nepfitomnosti a do 3
dnl po navratu do skoly doloZit pisemnou omluvu. Jestlize tak zletily Zak ve stanovené
IhGté stanovenym zplsobem neucini, bude se absence evidovat jako neomluvena.

V pripadech dlouhodobé a opakované absence a po projednani poradnim orgdnem
feditele Skoly muize Skola poZadovat pro doloZeni Zakovy neptitomnosti stanovenou
pfilohu, kterd dolozZi zdravotni nebo jiné zdvainé dlvody nepfitomnosti. Zletily
z4k/zédkonny zastupce bude vidy predem vyzvan k Ustnimu projednani véci.

Oznamovat Skole Udaje podle dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto Udajich (hlasit zménu zdravotni pojistovny
apod.).

5.2.1 Zakovi je zakazano

a) koufit v prostorach skoly a v aredlu skoly, ale také na akcich organizovanych skolou. Koureni

b)

je také zakazano v prostorach obecni télocvicny a ve vstupnich prostorach tohoto objektu.
prichazet pod vlivem omamnych a psychotropnich latek a alkoholu, uzZivat téchto latek
béhem vyucovani, pfi pobytu na DM a na akcich poradanych skolou. Dostavi-li se Zak pod
vlivem OPL nebo jich uzil béhem vyuky, popf. v prostorach DM, budou ihned informovani
zakonni zastupci zaka. Pokud Zak bude v ohroZeni Zivota, bude pfivolana Iékarskd pomoc a
informovani zdkonni zastupci Zzdka. Pokud Zak bude pod vlivem OPL ohrozovat Zivot jiné
osoby, nebo jinym zptisobem pachat trestnou &innost, bude pfivoldna Policie CR a budou
informovani zékonni zastupci zaka. V pfipadé nezletilého Zaka bude volana Policie CR vzdy.
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b)

c)

d)

V prostorach skoly a v prostorach jinych subjektl, ve kterych je zajistovana vyuka, je
zakazano prechovavani a distribuce OPL.

c) manipulovat se stroji a pristroji bez souhlasu pedagogického pracovnika.

d) prinaset do skoly véci nebezpecéné pro Zivot a zdravi a véci, které by mohly rozptylovat
pozornost ostatnich zakd pfi vyucovani.

e) dopoustét se projevll kybersikany, xenofobie, rasismu a nasili v pribéhu vyu€ovani i mimo
néj.

f) pouzivat mobilni telefony ve vyuce, pokud nestanovi vyucujici jinak. Pofizovat obrazové
a zvukové zdznamy v prabéhu vyucovani bez svoleni dotéenych ucastnik(i vyucovani. Za
pfipadné ztraty mobilnich telefon skola nerudi.

g) umysiné poskozovat majetek Skoly. V ptipadé Umysiného poskozeni majetku rozhodne
feditel Skoly o vysi a zpUsobu Uhrady poskozené véci, vidy po pfedchozim Ustnim jednani
s zakem/zakonnym zastupcem.

h) V teoretickém a praktickém vyucovani je zakazano nosit pokryvky hlavy, jako jsou napt.
Cepice, ksiltovky, klobouky, burky, satky. Vyjimku tvofi pokryvky hlavy, pokud jsou soucasti
pracovniho obleceni. Musi byt dodrzeny zasady BOZP.

5.3 Zakovi neni povoleno

zdrZovat se na balkdnech tfid, cokoliv tam umistovat a manipulovat s balkonovymi dvermi s
ohledem na zajiSténi bezpecnosti Zaka.

z bezpecnostnich ddvodld opoustét budovu skoly, kromé prechodd na vyucovaci hodiny
télesné vychovy a GOP a kromé volnych hodin.

nosit cenné predméty a vétsi obnos penéz do teoretického a praktického vyucovani i na DM.
Za pfipadné ztraty sSkola nerudi. V pfipadé nutnosti je Zdkovi umoZnéno uschovat si ceniny
v trezoru Skoly.

premistovat bez prikazu vyucujiciho vybaveni v u¢ebné nebo mezi uéebnami.

manipulovat s pfidélenou Satni skfifikou nebo se skfifikami jinych zaka Skoly.

5.4 Provoz a vnitrni rezim skoly

a) Zak ma povinnost pravidelné a véas dochazet do vyucovani a podle stanoveného rozvrhu

b)

hodin a zucastnovat se vyucovani vsech predmétd.

Nepritomnost Zaka ve Skole je tfeba omlouvat vidy pisemné, prostrednictvim omluvného
listu, pfi absenci Zdka je nutno neprodlené, tj. nejpozdéji 3. den absence, informovat tfidniho
ucitele nebo jeho zastupce (v prabéhu praxe ucitele praktického vyucovani). Informace bude
poskytnuta telefonicky, emailem nebo prostfednictvim sluzby Bakaldfi. Dlvod nepfitomnosti
doklada zletily Zak nebo jeho zakonny zéstupce ve Ihaté viz 5.2.3 d) a e).
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c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

v pfipadé odchodu k jednorazovému vysetreni (oSetfujici Iékaf, odborny |ékaF) si Zak vyzada
od tfidniho ucitele nebo jeho zastupce propustku, kterou nasledné potvrdi zakonny
zastupce/Iékar.

zak vstupuje do budovy skoly pouze vchodem uréenym zakim ke vstupu, a to po identifikaci
kartou Zaka, kterd je studentim vyddna Skolou. Vstup cizich osob je moZzny pouze pres recepci
Skoly a po zapisu do knihy navstév.

Zakonny zastupce Zaka mulzZe pozadat reditele Skoly o uvolnéni Zaka z vyuky, a to pisemnou
formou. Zadost bude individudlné posouzena s dirazem na prospéch 7aka a vysi jeho
absence. Nepfitomnost Zaka v nasledné vyuce nebude zohlednéna.

Jestlize se Zak nelcastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnl vyucovani a jeho neucast neni
omluvena, vyzve tfidni ucitel prostfednictvim studijniho oddéleni pisemné zletilého Zaka
nebo zdkonného zastupce nezletilého Zaka k ustnimu projednani s vyzvou dolozit divod
zakovy nepfritomnosti. Zletily zak, ktery do 10 dnd od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi
nebo nedoloZi dlvod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim
dnem této lhlty. Timto dnem prestava byt Zakem skoly. Se zdkonnym zdstupcem nezletilého
zaka bude projedndn dalsi postup, popt. bude skute¢nost sdélena orgdnlim statni spravy.
Zak smi opustit $kolu b&hem vyucovani jen na zakladé propustky vystavené tiidnim ucitelem,
v pripadé jeho nepfitomnosti zdstupcem tfidniho ucitele. Pti odchodu ze skoly zak odevzda
propustku na recepci Skoly.

Z3k je uvolnén z vyucovani v pfedmétu télesna vychova na zakladé pisemného posudku
vydaného odbornym lékarem.

Rodinné dlvody muze zak uvadét jako divod absence maximalné 2 x za pololeti v rozsahu 1
dne.

Lékarské osSetreni neni divodem k celodenni absenci zaka ve Skole. V pfipadé, ze neni zakovi
Iékarem doporuceno domaci IéCeni, je povinen se dostavit do Skoly po skonceni vysetfeni a
zapojit se do vyuky.

Za opakované pozdni pfichody do teoretického nebo praktického vyuéovani je Zakovi udélena
ditka tfidniho uditele, popft. dtka ucitele OV.

Pozdni pfichod vétsi nez 10 minut je povaZovan za zameskanou hodinu.

Hranice pro udélovani vychovnych opatfeni za neomluvenou absenci v teoretickém a
praktickém vyucovani je posuzovéna individualné s ohledem na zletilost Zaka.

1 - 7 neomluvenych hodin /1 den — dltka tfidniho ucitele

8 -14 neomluvenych hodin /2 dny — dltka feditele Skoly

15 a vice neomluvenych hodin — sjednana schizka se zletilym zdkem a rodi¢em, nezletilym
Zakem a zakonnym zastupcem k projednani dalsSiho postupu
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a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

5.5 Organizacni zabezpeceni teoretického vyucovani

5.5.1 Obecné povinnosti Zaki

Zaci prichézeji do tfid nejpozdé&ji 5 minut pred zahajenim vyucovani.

Po skonceni vyucovani se Zaci nezdrzuji ve tfidach.

Pti prechdazeni zak( do uceben si kazdy zZak uklidi svou lavici, vezme si své véci a prejde do ucebny
jesté pred ukoncenim prestavky. Pfi kazdém opusténi ttidy si kazdy sloZi své véci do tasky a uklidi
své misto.

Zaci zachazeji $etrné se zapGjéenymi u¢ebnicemi, nevpisuji do nich pozndmky, nepodtrhavaji text.
Podle rozhodnuti feditele Skoly zaplati stanovenou c¢astku jako pljcovné.

Potvrzeni o studiu, jizdné, priakazky apod. vyfizuji Zaci ve spolupraci s TU.

Do tfidy prichazeji zaci upraveni a Cisti.

Zaci prechézejici z budovy 8koly do hodin télesné vychovy, kterd je mimo budovy $koly, jsou
povinni se Fidit pravidly silni¢éniho provozu. Pfechdzeji pouze po chodnicich a pfechodech pro
chodce. Dbaji veskerych pokynU vyucujicich télesné vychovy.

V pfipadé mimoradného opatreni vlady se pribéh teoretického a odborného vyucovani tidi
metodickymi pokyny MSMT, MZdr a KHS.

5.5.2  Prichod zaku do Skoly, provoz $aten a povinnosti Zaku v této oblasti

a) Skola se otevird v 6:00, 7aci pfichazeji do budovy $koly vchodem na budové A nejpozdéji 10
minut pred zacatkem vyucéovani. Vstup do Satny je umoznén na zakladé pfiloZzeni identifikaéni
karty Zaka ke ¢telce, ktera ovéfi opravnénost vstupu a pofidi zaznam o vstupu. Zak je povinen
vlastnit magnetickou identifika¢ni kartu vydanou Skolou.

b) Zaci si odloii ve své $atni skfifice svrchni odév, prezuji se do domdci oteviené obuvi a
odchazeji do tfidy nebo do Saten praktického vyucovani na budové B.

c) Neni dovoleno v $atné bezdlvodné pobyvat.

d) Neni dovoleno v $atné nechavat penize a jiné cenné predméty. V nezbytné nutnych
pfipadech je mozno penize nebo cenné predméty uschovat ve skole prostfednictvim tfidnich
ucitell nebo ucitelt OV. Osobni véci Ize odkladat pouze v uzamykatelnych satnich skrinkach.
Za véci uloZené v ostatnich prostorach Skoly nenese Skola odpovédnost.

e) Skrinka je pridélena k uzivani na skolni rok. Evidence pridélenych Satnich skrinék je vedena
tFidnim ucitelem v IS BAKALARI. Z3k je povinen zakoupit si visaci zdmek a odevzdat rezervni
kli¢ pro pripad ztraty vlastniho klice na ekonomickém oddéleni.. Zak uZivéa jen pfidélenou
skrinku, je zakdzdno zaménovat Satni skrinky.

f) Kazdy zak je odpovédny za to, aby pfi opusténi prostoru Saten uzamkl svou Satni skFin. Pri
ztraté klice od Satni skfifiky je student povinen ohlasit tuto skutecnost tfidnimu uciteli a
zakoupit novy zamek. Pokud nelze Satni skfin uzamknout, nesmi v ni nechat zadné véci.
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g) Neni dovoleno jakkoliv manipulovat s pridélenou Satni skfiftkou nebo Satnimi skFiftkami
spoluzakd.

h) Ranni dozor v prostorach Saten v dobé od 6.30 - 7:45 a 9:10 - 9:30 zajistuje povéreny
pracovnik skoly.

i) Zaci jsou povinni udrzovat své skitiky v istoté. V uréené sanitarni dny aci sk¥ifiku kompletné
vyklidi a umozni jeji kontrolu a uklid.

j) Vchod do 3aten na budové A bude uzamcen od 8:15 h do 11:05 h. Odchod a pfichod do
hodin télesné vychovy je hromadny, odemceni a uzamdeni skoly zajistuje identifikacni karta
zaka, ktera o odchodu a pfichodu pofizuje zdznam. Kazdy Zak je povinen kartu k ctecce
prilozit. Pfi ndsilném otevieni dvefi bez poufZiti karty, které vede k poskozeni dvefi, bude po
zdkovi vymahana uhrada za opravu.

5.5.3 Chovani Zaki o prestavkach

a) Prestavka slouzi k nutnému odpocinku, vyvétrani u¢ebny, pfesunu a pripravé na dalsi vyuku.

b) Zaci se chovaji tak, aby neporusovali zasady bezpe¢nosti, sluného chovani a hygieny. Dbaiji
pokynu pfislusného pedagogického dozoru.

c) Neni dovoleno opoustét budovu skoly v dobé prestavek, s vyjimkou volné hodiny na obéd
(pFi opusténi budovy se Zak prezouvd). Pfesun je povolen pouze na hodiny télesné vychovy.
Toto ustanoveni plati z dlivodu zajisténi bezpecnosti zaku.

d) Stravovani ve skolni restauraci se fidi provoznim radem skolni restaurace.

5.5.4  Provozni fad Skoly

Provozni doba ve Skole je v dobé pravidelného vyucovani od 6:00 h do 19:00 h. Zac¢atek a konec
teoretického a praktického vyucovani se fidi rozvrhem hodin.

Casové rozvriené vyucovacich hodin teoretického vyuéovani:
1. hodina 7:30h—-8:15h

2. hodina 8:25h-9:10h

3. hodina 9:30h-10:15h

4. hodina 10:20h-=11:05h

5. hodina 11:15 h—-12:00 h

6. hodina 12:05 h—-12:50 h

7. hodina 12:55h—-13:40 h

8. hodina 13:45h—-14:30 h

9. hodina 14:35h-15:10 h

10. hodina 15:15h—-16:00 h
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5.5.5 Stravovani

Skola ma vlastni $kolni restauraci a zaji$tuje p¥ipravu jidel ve $kolni kuchyni.
Doba vyddvani jidel: snidané 7:00 h—7:30 h

obédy 11:15h—14:00h

vecefe 17:30 h—18:00 h

Organizace $kolniho stravovani je upravena v Radu $kolni jidelny.

5.6 Organizacni zabezpeceni praktického vyucovani

a) V praktickém vyucovani je vyucovaci jednotkou vyucovaci den, v 1. ro¢niku uéebniho
oboru a ve vSech rocnicich studijniho oboru nesmi byt delSi nez 6 hodin. Ve vyssich rocnicich
ucebnich obor(i nesmi byt del$i nez 7 hodin. Vyucovaci hodina v praktickém vyucovani trva
60 minut.

b) Zaci béhem praktického vyucovani maji narok na 0,5 hodinovou prestavku, kterou uréi
UOV. Z&ci, kteFi konaji praktické vyu€ovani v organizacich, maji prestavky shodné
s prestdvkami pracovnikd. Prestavky se nezapocitavaji do doby praktického vyucovani.

c) Z&ci pfichdzeji na pracovisté praktického vyucovani (PV) tak, aby nejpozdé&ji 15 minut
pred zahdjenim PV byli prezuti, pfevle¢eni do predepsaného pracovniho odévu, upraveni
a vybaveni pracovnimi pomuUckami, které urcil UPV. NemUzZe-li se nezletily Zak zGc&astnit PV,
pozada zakonny zastupce zaka predem UPV o uvolnéni z PV. Nemlze-li se nezletily Zzak
zucastnit PV z dlvodu, ktery nemohl pfedem predvidat, je zastupce Zaka povinen ihned
absenci oznamit UPV nebo povérenému pracovnikovi na odlouc¢eném pracovisti. Do 3 dn(
od opétovného nastupu je dodana omluvenka podepsana Zakem/zdkonnym zastupcem
nezletilého Zaka, popt. i Iékafem.

d) Béhem prestavek dbaji Zaci zvySenou mérou na dodrzovani predpisli o bezpecnosti prace,
zejména nesmi poustét sami strojové zafizeni, kde je zvySené nebezpedi Urazu.

e) Veskerd zjisténa zcizeni jak véci patficich stfedni Skole, tak véci patficich soukromému
majiteli, veskeré hrubosti a nasilnosti mezi spoluzaky budou posuzovény jako zavazné
poruseni Skolniho fadu Skoly.

f) UPV / Instruktor nerudi za cenné véci nebo vétsi financni obnos béhem vyuky v PV.

g) Zaci mohou vykondvat PV na spoleenskych akcich b&hem sobot a nedé&li v mimotadnych
pfipadech.

h) V praktickém vyucovani musi Zaci byt vhodné a Cisté upraveni a obleceni (dle pozadavku
a potieb jednotlivych obor). Uprava Géesu musi byt v souladu s hygienickymi pozadavky na
Upravu pro pracovniky v potravinafstvi, gastronomii a ve sluzbach.

i) Zakdm je zakdzano pouzivat mobilni telefony v dobé praktického vyucovani a odborné
praxe, pokud nestanovi vyucujici jinak, pofrizovat obrazové a zvukové zaznamy prabéhu
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praktického vyucovani bez svoleni dotéenych uUcastnikl vyucovdani. Za pripadné ztraty
mobilnich telefonli $kola neruci. Rovnéz je zakdzano nabijeni mobilnich telefoni béhem
praktického vyucovani.

j) Zaci gastronomickych obor(i konajici praktické vyuéovani ve $kole jsou povinni odebirat
stravu po celou dobu jeho pribéhu.

Casové rozvrieni vyucéovacich hodin praktického vyuéovani na pracovistich v Silhefovicich

Usek kuchyné: 1. roénik ug. Obor 7:00h-13:30 h
2. a 3. ro¢nik uc. obor 7:00h—-14:30h
Hotelnictvi 7:00h—-13:30h
Usek obsluhy: 1. roénik ué. obor 8:00 h—14:30h
2., 3. rocnik ué. obor 7:00h- 14:30h
Hotelnictvi 8:00h-14:30h
Cukrarna 1. ro¢nik 7:10 h—-13:40h
2. a 3. rocnik 7:00 h—14:30 h
Kadernicky saldn Junior Ostrava:
1. ro¢nik ranni sména 7:00 h—13:30h
odpoledni sména 13:00 h—19:30 h
2. ro¢nik ranni sména 7:00h—-14:30h
odpoledni sména 12:00 h—19:30 h
3. ro¢nik ranni sména 7:00h—-14:30h

KadeFnicky salén Silhefovice:

odpoledni sména

12:00h-19:30 h

1. ro¢nik ranni sména 7:00h—-13:30h
odpoledni sména 12:00 h—-18:30 h

2. ro¢nik ranni sména 7:30h—-15:00 h
odpoledni sména 12:00 h—-19:30 h

3. ro¢nik ranni sména 7:00 h—14:30h

odpoledni sména

5.7 Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

a) Zak chrani své zdravi i zdravi ostatnich, chova se tak, aby nikoho neohrozoval.

12:00 h—19:30 h
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b) Zakonni zastupci nezletilych zaka a zletili Zaci jsou povinni informovat Skolu o zméné zdra-
votni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo na Ucast pfi akcich pofadanych Skolou.

c) Zaci musi byt na zacatku $kolniho roku sezndmeni s fadem Skolni jidelny, fAdem Domova
mladeze, s vnitfnimi fady a provoznimi fady odbornych uceben, laboratofi, télocvicny
a s pravidly ochrany zdravi, bezpe¢nosti a pozarni ochrany. Skoleni BOZP 7ak(i provadi tFidni
ucitel na zacatku Skolniho roku a pred kazdou Skolni akci (exkurzi, vyletem apod.) O vSech
$kolenich se vedou priikazné zaznamy. Zaci jsou proskoleni také na Useku praktického vyu-
covani.

d) Do odbornych uceben, laboratofi, télocvicny a vstupuji Zaci pouze za pfitomnosti vyucuji-
ciho, véci odkladaji podle pokynu a fidi se provoznimi fady uéeben. Pfi pouzivani vypocetni
techniky Zaci dodrzuji pravidla Skolni pocitacové sité.

e) Zaci dodriuji pouceni o bezpeénosti a ochrané zdravi a respektuji protipozarni opatteni. Ne-
nosi do Skoly latky a pfedméty, které mohou ohroZovat zdravi. HIasi vyucujicimu vSechna
poranéni, i mald, k nimz doslo v pribéhu vyucovani, zejména pfi télesné vychové, a pfi ak-
cich poradanych 8kolou. Urazy 7ak{l se zaznamendvaji v knize Urazd uloZené u bezpeénost-
niho technika. O Urazech s ndslednou absenci se sepiSe neprodlené (nejvyse do dvou dn)
zapis o Urazu ve spolupraci s povérenym pracovnikem Skoly.

f) PFihodindach télesné vychovy musi Zaci odlozit hodinky, fetizky, Sfdrky, vétsi nausnice apod.

g) Zaky, ktefi se Gcastni kurzd a exkurzi, seznami zodpovédny ucitel pied zahajenim se zasa-
dami bezpecnosti a provede zaznam.

h) Kvétrani ve tfidach se pouzivaji okna s ventilaci. Otevieni balkonovych dveti je mozné jen
v pfitomnosti vyucujiciho.

i) Zaci prinadeji do koly jen véci, které souviseji s vyucovanim. Nenosi do $koly pfedméty, které
by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu zak( (vétsi ¢astky
penéz, cenné predmeéty, Ziva zvirata, zbrané ani zabavnou pyrotechniku, kterd nesmi byt po-
uzivana ani mimo Skolu apod.).

j) Skola nenese odpovédnost za ztratu predmét, cennosti a hotovosti.

k) Zakovi je zakdzano nosit a distribuovat ve $kole navykové, psychotropni a omamné latky,
alkohol a jedy.

I) Ve skole je zakdzdno koufit a pouzivat elektronické cigarety.

5.8 Pravidla vzajemnych vztahli se zaméstnanci Skolského zafizeni

Zaméstnanci Skoly, Zaci, zakonni zastupci a ostatni osoby se snazi vzajemnou informovanosti
a otevienou komunikaci, dodrZzovanim vzajemného respektu a pravidel spolecenského chovani
predchdzet konfliktim.

5.9 Druhy vychovnych opatreni a postup pfri jejich ukladani
a) Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeriskd opatreni. Kazeriskym
opatfenim je podminéné vylouceni Zaka ze Skoly, vylouceni Zaka ze Skoly a dalsi kazeriska
opatreni, kterd nemaiji pravni dlisledky na zaka.
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Udileni kdzenského opatreni se fidi vyhlaskou 13/2005 Sb.

b) Pochvalu nebo jiné ocenéni udéluje zaklm tridni ucitel, ucitel odborného vycviku nebo reditel
Skoly.

c) Za poruseni Skolniho fadu a neplnéni povinnosti mize byt Zaku uloZeno podle zavainosti
provinéni nékteré z téchto vychovnych opatfeni:

e napomenuti tfidniho ucitele
e d(tka tridniho ucitele
e dutka reditele Skoly

d) Vychovna opatteni je povinen pedagogicky pracovnik uloZit bez zbyte¢ného odkladu za méné
zdvazné poruseni Skolniho fddu nebo neplnéni povinnosti. Cilem uloZeni vychovného opatfeni
je okamzité sjedndni napravy v chovani nebo jednani zaka. Datku reditele Skoly udéluje
feditel na ndvrh vyucujicich prostfednictvim tfidniho uditele.

e) Pfi uloZenivychovného opatreni (napomenuti, diitka, pochvala) Zaku uvédomi TU zakonného
zastupce zaka.

f) Typ uloZeného kazenského opatreni je dan zavaznosti jednani, neplati pravidlo posloupnosti.

5.10 Stupné zavaznosti poruseni Skolniho radu

5.10.1 Méné zavazné poruseni SR

Jedna se o drobnéjsi védoma provinéni proti Skolnimu radu. Za méné zavazina poruseni muze byt
udéleno napomenuti TU nebo ditka TU, a to dle stupné zavaznosti. Za méné zdvaZna poruseni se
povazuji zejména:

e porusovani pravidel vnitfni organizace Skoly

« nepfipravenost na vyuku nenoseni pomucek

o pozdni pfichody do vyuky

e ruseni vyuky pouzivanim mobilniho telefonu

» nerespektovani pokynt vyucujiciho pfi vyuce a prestdvkach

5.10.2 Zavainé poruseni SR

Naruseni vyuky, vychovy a chodu Skoly a ukazujici na socidlni nepfipravenost zaka. Za zavaina
porudeni mGze byt udélena dlitka RS, snizeny stupen z chovani nebo podminéné vylouéeni ze gkoly, a
to dle stupné zdvazinosti. Za zavaziné poruseni se povaziuji zejména:
o opakovand méné zavaina porusovani SR pres opakovand pisemné dolozend upozornéni
(zapisem nebo dopisem)
e hrubé chovani k Zakim a zaméstnanclm Skoly



Stredni $kola hotelnictvi, gastronomie a sluzeb SCMSD Silhefovice, s.r.0. List ¢islo: 16/ 18

Smérnice QS 75-01 - Skolni Fad Vydani: 1

e UmysIné narusovani vyuky

e UmysIné drobné poskozovani inventare Skoly, véetné pomlicek a svéfeného materialu
e nerespektovani prikazu vyucujiciho

e opakovana neomluvena absence zletilého Zaka

e hrubé a agresivni chovani k zdkim a zaméstnancim skoly

e koureni, pozivani alkoholu, omamnych a psychotropnich latek ve Skole a blizkém okoli Skoly a
na Skolnich akcich

e neopravnény odchod ze sSkoly

o falSovani dokladd omlouvajicich nepfitomnost ve skole, ptip. dalSich doklad(i a ufednich listin

e UmysIné pozménéni programového vybaveni skolnich pocitaci a Skolni pocitacové sité

e pokus o krddez nebo kradez véci nizké hodnoty

5.10.3  Zvlast zavainé poruSeni SR
Dle §31 odst. 3 zakona 561/2004 Sb. se vidy povaZuje za zavazné zavinéné poruseni povinnosti:

o fyzické napadeni spoluzdka nebo zaméstnance Skoly

e UmysIné zplsobeni Ujmy na zdravi jiné osobé

e kradez nebo umysiné poskozeni inventare, ucebnich pomucek a materidlu Skoly ve vétSim
rozsahu

e manipulace s drogami a jejich distribuce ve Skole a na skolnich akcich

e Sikanovani spoluzaku

e noseni zbrani do Skoly a na skolni akce

e koureni, pozivani alkoholu, omamnych a psychotropnich latek ve skole a blizkém okoli Skoly a
na skolnich akcich

e hrubé a agresivni chovani k zak(im a zaméstnanctm skoly

e narusSovani socidlniho a bezpeéného klima tfidy a branéni tak ve vyuce

Za zvlast zavainé poruseni pravidel skolniho fadu je projednano se Zzakem/zdkonnym zdastupcem
podminéné vylouceni ze skoly nebo vylouceni ze Skoly a je zahdjeno v této véci spravni fizeni.

Podminéné vylouceni: Zak mlze byt podminéné vyloucen v pfipadé zavinéného poruseni povinnosti
a bude uloZeno v pfipadé, Ze pro jeho jednani, které vede k vylouceni, existuje polehcujici okolnost.

Vylouceni Zaka ze skoly: Zak muUZe byt vyloucen ze skoly v pfipadé, Ze se dopusti zvlast zavazného
poruseni Skolniho fadu a zakona.

o ve v 7

Dopusti-li se Zak opakovaného slovniho nebo fyzického Gtoku vici zaku/zaméstnanci skoly, bude tato

’

skutecnost oznamena orgadnu socidlné pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi u zletilého Zaka.
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5.11 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepfratelstvi nebo nasili

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména vychovny poradce a Skolni metodik prevence,
prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné
patologickych jev(, uplatfiuji rizné formy a metody umoznujici v€asné feseni problém takto
ohrozenych zaka.

Zaci maji pFisny zakaz noseni, drieni, distribuce, manipulace a zneuZivani navykovych latek v
arealu skoly, praktického vyucovani a na akcich Skoly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako
hrubé porudeni $kolniho Fadu. Reditel $koly vyuZije véech moZnosti danych mu pfislusnym
zdkonem vcetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni
tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéFeny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce zak(, u nichz bylo zjiSténo poruseni tohoto zakazu a zaroven je sezndmi s moznosti
odborné pomoci. Skola je povinna ozndmit organu socidlné-pravni ochrany déti obecniho
Ufadu obce s rozdifenou plsobnosti skute¢nosti, které nasvédcCuji tomu, Ze zak pozivad
navykové latky. Distribuce je v CR zakdzand a takové jedndni je trestnym ¢&inem nebo
provinénim. Skola je povinna v takovém p¥ipadé takovy trestny &in oznamit Policii CR.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vaci jingym Zakdm nebo skupinam, jsou
pfisné zakazany a jsou povazovany za zdvazné poruseni radu Skoly. Podle okolnosti feditel Skoly
uvazi moznost dalSiho postihu zak(, ktefi tento zadkaz prestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat zdkonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaiji, aby eticka a pravni vychovy, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
a preventivni vychova byla vyucovéna v souladu se skolnim vzdélavacim programem.

Neni povoleno na plidé Skoly i pfi akcich poradanych skolou propagovat jakymkoliv zplisobem
extrémistické skupiny.

5.11.1 Zakonny zastupce Zaka je informovan o prospéchu zZiaka

na tfidnich schlizkach konanych nejméné dvakrat rocné

na informacnich schlizkach pro rodic¢e — konzultacich

tridnim ucitelem nebo vyucujicim pfisluSného predmétu, pokud o to zakonny zastupce pozada
tfidnim ucitelem v pfipadé mimoradnych zhorSeni prospéchu nebo chovani, a to
bezprostfedné a prokazatelnym zplsobem

prostfednictvim IS Bakalafi

pozvanim k ustnimu jednani v pripadé opakované a vysoké absence 7dka nebo zhorSeni
prospéchu

5.11.2  Skolni poradenské pracovisté
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Skolni poradenské pracovisté (SPP)

o SPP poskytuje poradenské sluzby zak@im, rodi¢im a uéitelim gkoly.

« Cleny SPP jsou vychovny poradce a $kolni metodik prevence.

e Pracovnici SPP spolupracuji s uciteli pfi vyhleddvani 73kt se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, podili se na tfidnickych hodinadch ve spolupraci s uditelem, poskytuji Gavodni
poradenskou konzultaci ditéti, které je samo vyhleda, poskytnou krizovou intervenci ditéti,
které se ocitne v psychicky mimoradné situaci, vytvari podminky k maximalnimu vyuziti
potencialu ditéte, provadi opatfeni k posileni pozitivni atmosféry ve Skole, provadi anonymni
anketni Setfeni a prizkumy ve Skole.

e Pro individudlni ¢i skupinovou prdci se zaky (diagnostiku, intervenci) mimo anonymni Setreni,
krizovou intervenci a prvni kontakt z iniciativy Zaka, je nutny individualni informovany souhlas
zdkonnych zastupcu. Ten je sjedndvan pisemné na predtisténém formulafi. Jeho soucdsti musi
byt informace o podstatnych ndlezitostech poskytované poradenské sluzby véetné ¢asového
rozvrieni.

e Napli prace pracovnikd SPP se Fidi vyhlaskou 103/2014 Sb. a orientuje se predeviim na
preventivni, diagnostické, intervenc¢ni a metodické ¢innosti ve prospéch zaku, rodicl a uditel(.

5.12 Dokumenty QMS
Ql 75-01-01  R&d 3kolni jidelny
Ql 75-01-02  Vnitfni fad domova mladeze

Ql 75-01-03  Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zak(

6 Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti k 1. 9. 2021.

Skolni fad byl projednan pedagogickou radou a schvélen $kolskou radou dne 27. 8. 2021
Dokument je fizen dle QS 42-02

UzZivatel si musi byt védom, Ze aktualnost takovéto kopie je pouze v okamziku jejiho pofizeni.

7 Seznam priloh

Ptiloha €. 1 — Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zakua



