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1 Uvod acil

Tato smérnice je zpracovdna na zakladé ustanoveni CSN EN ISO 9001:2009 Systém
managementu jakosti. Cilem smérnice je, fidit a definovat povinnosti a prava zaka Skoly, povinnosti a
prava zakonnych zastupcd, definovat zdkladni organiza¢ni usporadani vychovné - vzdéldvaciho
procesu dle platné sSkolské legislativy.

Vé

2 Oblast a rozsah pouziti

Smérnice je uréena pro vnitfni potiebu Stfedni $koly hotelnictvi, gastronomie a sluzeb SCMSD
SilheFovice, s.r.0. a stanovi pravidla pro chod $koly. Je zdvazna pro viechny zaméstnance $koly, zaky a
zdkonné zastupce zaka.

3 Definice pojm a zkratky

3.1 Definice pojmu

Zdk — osoba, ktera se Ucastni vychovné - vzdélavaciho procesu na nasi $kole na zékladé sepsané
smlouvy o studiu.

Zdkonny zdstupce — osoba, kterad je opravnéna zastupovat nezletilého Zaka z hlediska pravnich a
spravnich ukon(. Tato osoba je definovana na zakladé platné skolské legislativy a smlouvy o studiu.

Pouzité zkratky

EU — ekonomicky Usek

JDS — jednatel druzstevnich $kol

RS — feditel $koly

ZRTV - zdstupce Feditele pro teoretické vyucovdni
VEU — vedouci ekonomického useku
OPL — omamné a psychotropni latky
PV — praktické vyucovdni

OV — odborny vycvik

UoV - ucitel odborného vycviku

TU — tfidni ucitel

4 Pravomoc a odpovédnost

Podrobna specifikace pravomoci a odpovédnosti je uvedena v textu kapitoly ¢. 5 — popis
¢innosti.
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5 Ustanoveni skolniho radu

5.1 Preambule skolniho radu
I

Zak je veden v duchu vlastenectvi, humanity a demokracie, uvédomélé kdzné, je povinen plnit
pokyny pedagogickych pracovnik(, instruktor( a jinych pracovnikl Skoly a chovat se tak, aby délal ¢est
Skole, rodiné, profesi, a tim i sobé.

Z4k se na zakladé svého dobrovolného rozhodnuti o ziskdni odborné kvalifikace na stfedni
Skole zavazuje plnit ustanoveni Skolniho radu stredni skoly.

Skolni fad respektuje:

e zakon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim a vyssim odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb. o soustavé obor( vzdélavani v zakladnim, stfednim a vy3$im
odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e vyhlasku ¢. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

e vyhlasku ¢. 16/2005 Sb. o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpisq,

e vyhlasku ¢. 47/2005 Sb. o ukoncovéni vzdélavani ve stfednich Skolach zavérecnou

zkouskou a ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, ve znéni pozdéjsich
predpisa,

e vyhlasku ¢. 64/2005 Sb. o evidenci Urazd déti, Zzakl a student(, ve znéni pozdéjsich
predpisd,
e vyhlasku ¢.27/2016 Sb. o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak(

nadanych,

e vyhlasky ¢. 177/2009 Sb. o blizSich podminkach ukoncovani studia ve stfednich skolach
maturitni zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpis,

e vyhlasky ¢. 353/2016 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho fizeni ke
vzdélavani ve strednich Skolach, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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5.2 Prava a povinnosti Zakti a zakonnych zastupct

5.2.1 Zaci maji pravo

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Na vzdélani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona, ucastnit se vyucovani podle
rozvrhu hodin a byt informovani o pfipadnych zménach v organizaci studia.

Byt seznameni s ucebnim pldnem, tematickymi plany a se Skolnim fadem vcetné
pravidel pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku.

Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani a na spravedlivé hodnoceni
vysledk(l svého vzdélavani.

Volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili.

Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na reditele Skoly s tim, Ze feditel
Skoly je povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organu zabyvat.
Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezZitosti jejich
vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje.

Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani a tohoto zakona.

Zakonni zastupci nezletilych Zak( maji pravo na informace o prlibéhu a vysledcich

vzdélavani, volit a byt voleni do Skolské rady, mohou se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim ty-

kajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani jejich ditéte.

Skola poskytuje pravidelné informace na t¥idnich schlzkach a konzultacich, pfi osobni G&asti

zakonného zastupce po predchozi dohodé kdykoliv v priibéhu skolniho roku.

Ptfipadné dotazy budou zodpovézeny mailem nebo pres IS Bakaldfi do 3 pracovnich dn(i ode

dne doruceni.

Zakonny zastupce zdka je informovan o aktualnich provoznich a rozvrhovych zménach pro-

stfednictvim webovych stranek Skoly na adrese http://www.hssilherovice.cz, je zde rovnéz

mozné stahnout nékteré dulezité dokumenty napr. formulare, Zadosti. Zaroven lze sledovat

prabéznou klasifikaci Zaka v systému Bakalari na webovych strankach skoly (pristupové heslo

je zdkovi a zdkonnému zdastupci pridéleno prostiednictvim tfidniho ucitele).

5.2.2 Povinnosti zletilych a nezletilych zaku

a) radné dochazet do skoly nebo skolského zafizeni a fadné se vzdélavat.

b) dodrZovat Skolni fad, ostatni predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s

nimiz byli seznameni, ve Skole a na akcich, které porada skola.


http://www.hladnov.info/
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c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl sSkoly vydané v souladu s pravnimi predpisy

d)

e)

f)

g)

h)

a Skolnim radem.

dodrZovat pravidla spolec¢enského chovani, a to i vetice oblékani, mluvy a vnéjsich
projevidl. Uprava zevnéjsku musi byt v souladu s hygienickymi pozadavky na Gpravu pro
pracovniky v potravinarstvi, gastronomii, ve sluzbach, zdravotnictvi a laboratofti, vSechny
obory musi nosit predepsany pracovni odév pro dany obor

chovani zak( vychazi ze zasad vzdjemné ucty, respektu, nazorové sndasenlivosti a
solidarity. Zaci jsou povinni se chovat s respektem sami k sobé& a ke véem pracovnikiim
Skoly. Zvlast hrubé slovni a umysliné fyzické utoky Zaka ke spoluzakiim nebo pracovniku
Skoly se povaZuje za zavainé poruseni Skolniho fadu a bude divodem pro udéleni
kazenského opatreni, popf. zahajeni spravniho Fizeni ve véci vylouceni Zaka ze skoly.

byt vdobé vyucovaci hodiny v ucebné na svém misté, respektovat zakaz pouzivani
osobnich dopravnich prostredk( v dobé vyucovani a pfi presunech v dobé vyucovani.

V pfipadé nafizené distan¢ni vyuky je zak povinen vzdélavat se distan¢nim zplisobem.
ZpUsob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkd vzdélavani distanénim zplsobem
pfizplsobi Skola podminkdm Zaka.

V pfipadé mimoradného opatreni vlady se prabéh teoretického a odborného vyucovani
Fidi metodickymi pokyny MSMT, Mzdr a KHS.

5.2.3 Povinnosti zakonnych zastupcti nezletilych zaku

a)

b)

c)

d)

povinnost zajistit, aby Zak dochdazel fradné do skoly.

na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavainych otdzek tykajicich se
vzdélavani zaka.

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a bezpecnost
vzdélavani.

dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani neprodlené, nejpozdéji do 3

kalendarnich dnli po navratu do skoly dolozZit pisemnou omluvu. V pfipadech dlouhodobé a

opakované absence a po projedndni Skolnim poradenskym pracovistém muize Skola

pozadovat pro doloZeni zakovy nepfitomnosti stanovenou pfilohu, kterd dolozi zdravotni

nebo jiné zdvainé dlavody nepfitomnosti. V pfipadé vysoké a opakované absence bude

zdkonny zastupce vidy pfedem vyzvan k Ustnimu projednani véci.

e)

oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost

zaka, a zmény v téchto Udajich (hlasit zménu zdravotni pojistovny apod.).
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5.2.4 Povinnosti zletilych Zaka

a) dokladat divody své neptitomnosti ve vyucCovani neprodlené, nejpozdéji do 3
kalendafnich dnd po navratu do Skoly dolozit pisemnou omluvu. Jestlize tak zletily zak
ve stanovené |hité stanovenym zplsobem neucini, bude se absence evidovat jako
neomluvena.

b) v ptipadé vysoké a opakované absence, bude zletily zak vyzvan k dstnimu projednani

VEci.

5.2.5 Zakovi je zakazano

a)

b)

f)

g)

koufit v prostorach skoly a v aredlu skoly, ale také na akcich organizovanych skolou. Koureni
véetné elektronickych cigaret je také zakdzdno v prostorach obecni télocvicny a ve
vstupnich prostorach tohoto objektu.

pfichdzet pod vlivem omamnych a psychotropnich latek a alkoholu, uZivat téchto latek
béhem vyucovani, pfi pobytu na DM a na akcich potrddanych skolou. V prostorach skoly a
v prostorach jinych subjektl, ve kterych je zajistovana vyuka, je zakdzano prechovavani a
distribuce OPL Dostavi-li se nezletily Zak pod vlivem OPL nebo jich uzil béhem vyuky, popf.
v prostorach DM, budou ihned informovani zakonni zastupci zaka. Pokud Zak bude v
ohrozZeni Zivota, bude pfivolana lékafska pomoc a informovani zakonni zastupci Zaka.
Pokud Zak bude pod vlivem OPL ohroZovat Zivot jiné osoby, nebo jinym zplisobem pachat
trestnou ¢innost, bude pfivolana Policie CR a budou informovani zakonni zastupci zaka.
manipulovat se stroji a pristroji bez souhlasu pedagogického pracovnika.

prinaset do sSkoly véci nebezpecné pro zivot a zdravi a véci, které by mohly rozptylovat
pozornost ostatnich zak{ pfi vyucovani.

dopoustét se projevi kybersikany, xenofobie, rasismu a nasili v pribéhu vyucovani i mimo
néj.

umysiné poskozovat majetek Skoly. V pfipadé umysiného poskozeni majetku rozhodne
feditel Skoly o vysi a zpUsobu Uhrady poskozené véci, vidy po predchozim Ustnim jednani
s zakem/zakonnym zastupcem.

V teoretickém a praktickém vyucovani je zakazano nosit pokryvky hlavy, jako jsou napf.
Cepice, kSiltovky, klobouky, burky, satky. Vyjimku tvofi pokryvky hlavy, pokud jsou soucasti
pracovniho obleceni. Musi byt dodrzeny zasady BOZP.

5.3 Zakovi neni povoleno

a) zdrZovat se na balkdnech tfid, cokoliv tam umistovat a manipulovat s balkonovymi dvefmi s

ohledem na zajisténi bezpeénosti zaka.

b) z bezpecnostnich divodl opoustét budovu Skoly, kromé prechodld na vyucovaci hodiny

télesné vychovy a GOP a kromé volnych hodin.
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d)
e)
f)
8)

h)

nosit cenné predméty a vétsi obnos penéz do teoretického a praktického vyucovani i na DM.
Za ptipadné ztraty Skola nerudi. V pfipadé nutnosti je Zdkovi umoznéno uschovat si ceniny
v trezoru Skoly.

premistovat bez prikazu vyucujiciho vybaveni v u¢ebné nebo mezi u¢ebnami.

manipulovat s pfidélenou Satni skfifikou nebo se skfifikami jinych Zak( Skoly.

pouzivat mobilni telefony ve vyuce, jen pokud tak stanovi vyucujici.

Pofizovat obrazové a zvukové zaznamy v priibéhu vyucovani bez svoleni dotéenych ucastnikd
vyucovani. Za pfipadné ztraty mobilnich telefon( Skola nerudi.

Za pripadné ztraty mobilnich telefon( Skola nerudi.

5.4 Provoz a vnitrni rezim Skoly

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Zak ma povinnost pravidelné a véas dochazet do vyucovani a podle stanoveného rozvrhu
hodin a zucastfiovat se vyucovani vsech predmétu.

Nepritomnost Zaka ve Skole je tfeba omlouvat vidy pisemné, prostiednictvim omluvného
listu. Pti absenci zaka je nutno neprodlené informovat tfidniho ucitele nebo jeho zastupce (v
prabéhu praxe ucitele praktického vyucovani). Informace bude poskytnuta telefonicky,
emailem nebo prostrednictvim sluzby Bakalafi. Divod nepfitomnosti doklada zletily Zak nebo
zdkonny zastupce nezletilého Zaka.

v pfipadé odchodu k jednorazovému vysetreni (oSetfujici Iékar, odborny |ékaf) si zak vyzada
od tfidniho ucitele, ucitele OV nebo jeho zdstupce propustku, kterou nasledné potvrdi
zdkonny zastupce/lékar a tuto propustku zak preda zpét tfidnimu uciteli nebo jeho zastupci.
zak vstupuje do budovy skoly pouze vchodem uréenym zakim ke vstupu, a to po identifikaci
kartou Zaka, kterd je studentim vyddna Skolou. Vstup cizich osob je mozny pouze pres recepci
Skoly a po zapisu do knihy navstév.

Zakonny zastupce Zaka mulze pozadat reditele skoly o uvolnéni zaka z vyuky, a to pisemnou
formou. Zadost bude individudlné posouzena s dlirazem na prospéch 7aka a vysi jeho
absence. Nepfitomnost Zdka v nasledné vyuce nebude zohlednéna.

Jestlize se Zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnd vyucovani a jeho neucast neni
omluvena, vyzve tfidni ucitel prostfednictvim studijniho oddéleni pisemné zletilého Zaka
nebo zdkonného zastupce nezletilého zaka k ustnimu projednani s vyzvou dolozit divod
zakovy nepritomnosti. Bude projednan dalsi postup, popr. bude skute¢nost sdélena organiim
statni spravy.

Zak je uvolnén z vyuéovani v predmétu télesna vychova na zékladé pisemného posudku
vydaného odbornym lékarem.

Rodinné dlvody mlze zak uvadét jako diivod absence maximalné 2 x za pololeti v rozsahu 1
dne.

Lékarské osetreni neni dlvodem k celodenni absenci Zaka ve Skole. V pfipadé, Ze neni zakovi
lékarem doporuéeno domadci Ié€eni, je povinen se dostavit do Skoly po skonéeni vysetreni a
zapojit se do vyuky.
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d)
e)
f)
8)

h)

j) Za opakované pozdni pfichody do teoretického nebo praktického vyucovani je Zakovi udélena
dltka tfidniho ucitele.

k) Pozdni pfichod vétsi nez 10 minut je povazovan za zameskanou hodinu.

[) Hranice pro udélovani vychovnych opatfeni za neomluvenou absenci v teoretickém a
praktickém vyucovani je posuzovana individualné, s ohledem na dlvody nepfitomnosti.
Doporucena hranice pro vychovnd opatieni v pfipadé prokazané absence bez udani dlivodu
1 - 7 neomluvenych hodin/1 den — ditka tfidniho ucitele
8 - 14 neomluvenych hodin/2 dny — dltka feditele skoly
15 a vice neomluvenych hodin — sjednan pohovor se zdkem, nasledné pokud nedojde
k ndpravé s nezletilym Zakem, bude pohovor veden se zdkonnym zdstupcem, kde
bude projednan dalsi postup.

5.5 Organizacni zabezpeceni teoretického vyucovani

5.5.1 Obecné povinnosti Zaku

Z4ci prichézeji do t¥id nejpozdéji 5 minut pied zahdjenim vyucovani.

Po skonceni vyucovani se Zaci nezdrzuji ve tfidach.

Pti prechazeni zakl do uceben si kazdy zak uklidi svou lavici, vezme si své véci a prejde do ucebny
jesté pred ukoncenim prestavky. Pfi kazdém opusténi tridy si kazdy slozi své véci do tasky a uklidi
své misto.

Zaci zachazeji $etrné se zapGjéenymi uéebnicemi, nevpisuji do nich poznamky, nepodtrhavaji text.
Potvrzeni o studiu, jizdné, prikazky apod. vyfizuji Zaci ve spolupraci s TU.

Do tfidy pfichazeji Zaci upraveni a Cisti.

Zaci prechazejici z budovy 8koly do hodin télesné vychovy, kterd je mimo budovy $koly, jsou
povinni se fidit pravidly silniéniho provozu. Prechazeji pouze po chodnicich a pfechodech pro
chodce. Dbaji veskerych pokyn( vyucujicich télesné vychovy.

V ptipadé mimoradného opatreni vlady se pribéh teoretického a odborného vyucovani fidi
metodickymi pokyny MSMT, MZdr a KHS.

5.5.2 Pfichod zaka do skoly, provoz Saten a povinnosti zaka v této oblasti

a) Skola se otevira v 6:00, Zaci pfichazeji do budovy $koly vchodem budovy A. Vstup do 3atny je
umoznén na zakladé pfiloZzeni identifika¢ni karty Zaka ke ¢tecce, ktera ovéri opravnénost
vstupu a pofidi zdznam o vstupu. Zak je povinen vlastnit magnetickou identifika¢ni kartu
vydanou Skolou.

b) Zaci si odloii ve své $atni skfifice svrchni odév, prezuji se do domdci oteviené obuvi a
odchdzeji do tfidy nebo do Saten praktického vyuéovani na budové B.

c) Neni dovoleno v Satné bezdlvodné pobyvat.

d) Neni dovoleno v Satné nechavat penize a jiné cenné predméty. V nezbytné nutnych
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pfipadech je mozno penize nebo cenné predméty uschovat ve Skole prostiednictvim tfidnich
ucitell nebo ucitelt OV. Osobni véci Ize odkladat pouze v uzamykatelnych Satnich skfirikach.
Za véci uloZzené v ostatnich prostorach Skoly nenese Skola odpovédnost.

e) Sktinka je pridélena k uzivani na skolni rok. Evidence pfidélenych Satnich skfinék je vedena

f)

t¥idnim ucitelem v IS BAKALARI. Zak je povinen vlastnit visaci zdmek a odevzdat rezervni kli¢
pro pfipad ztraty vlastniho kli¢e tfidnimu uciteli. Zak uZiva jen pridélenou skfifiku, je
zakazano zaménovat Satni skrinky.

Kazdy zak je odpovédny za to, aby pfi opusténi prostoru Saten uzamkl svou Satni sk¥if. Pfi
ztraté klice od Satni skfifiky Zzak hlasi tuto skutecnost tfidnimu uciteli a zakoupi si novy zamek.
Pokud nelze Satni skrifn uzamknout, nesmi v ni nechat zadné véci.

g) Neni dovoleno jakkoliv manipulovat s pridélenou Satni skfiftkou nebo Satnimi skFirtkami

spoluzakd.

h) Ranni dozor v prostorach Saten v dobé od 7.15 - 7:45h a 9:10 - 9:30h zajistuje povéreny

j)

pracovnik Skoly.

Z4aci jsou povinni udrfovat své skfiriky v Eistoté. V uréené sanitarni dny zaci skfitiku kompletné
vyklidi a umozni jeji kontrolu a uklid.

Vchod do $aten na budové A bude uzaméen od 8:15 h do 11:05 h. Odchod a pfichod do hodin
télesné vychovy je hromadny, odemdeni a uzamceni Skoly zajistuje identifika¢ni karta Zaka,
kterd o odchodu a ptichodu pofizuje zaznam. Kazdy zak je povinen kartu k ¢tecéce pfilozit. Pfi
nasilném otevreni dvefi bez pouZiti karty, které vede k poskozeni dvefi, bude po Zakovi
vymahdana Uhrada za opravu.

5.5.3 Chovani zakul o prestavkach

a) Prestdvka slouzi k nutnému odpocinku, vyvétrani ucebny, presunu a pripravé na dalsi vyuku.

b) Zaci se chovaiji tak, aby neporudovali zasady bezpe&nosti, sluéného chovani a hygieny. Dbaiji

c)

pokyn( pfislusného pedagogického dozoru.

Neni dovoleno opoustét budovu Skoly v dobé prestavek, s vyjimkou volné hodiny na obéd
(pti opusténi budovy se Zak prezouva). Pfesun je povolen pouze na hodiny télesné vychovy.
Toto ustanoveni plati z dlivodu zajisténi bezpecnosti zaku.

d) Stravovani ve skolni restauraci se fidi Vnitfnim radem Skolni jidelny.

7 v

5.5.4 Provozni rad Skoly

Provozni doba ve Skole je v dobé pravidelného vyucovani od 6:00 h do 19:00 h. Zacatek a konec

teoretického a praktického vyucovani se fidi rozvrhem hodin.

Casové rozvriené vyucovacich hodin teoretického vyucovani:

1. hodina 7:30h—-8:15h
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2. hodina 8:25h-9:10h

3. hodina 9:30h-10:15h
4. hodina 10:20 h—11:05h
5. hodina 11:15h-12:00 h
6. hodina 12:05 h—-12:50 h
7. hodina 12:55h—-13:40 h
8. hodina 13:45h-14:30 h
9. hodina 14:35 h-15:10 h
10. hodina 15:15h—16:00 h

5.5.5 Stravovani

Skola ma vlastni 8kolni jidelnu a zajistuje pfipravu jidel ve 8kolni kuchyni.
Doba vydavani jidel: snidané 7:00 h—8:30 h

obédy 11:15h-14:00h

veCefe 17:30 h—18:00 h

Organizace Skolniho stravovani je upravena ve Vnitfnim fadu Skolni jidelny.

5.6 Organizacni zabezpeceni praktického vyucovani

a) V praktickém vyucovani je vyucovaci jednotkou vyucovaci den, v 1. ro¢niku ucebniho
oboru a ve vSech rocnicich studijniho oboru nesmi byt delSi nez 6 hodin. Ve vyssich rocnicich
ucebnich obor( nesmi byt delsi nez 7 hodin. Vyucovaci hodina v praktickém vyucovani trva
60 minut.

b) Zaci béhem praktického vyu€ovani maji narok na 0,5 hodinovou pfestavku, kterou uréi
UPV. Zaci, ktefi konaji praktické vyu€ovani v organizacich, maji prestavky shodné
s prestavkami pracovnik(. Prestavky se nezapocitavaji do doby praktického vyucovani.

c) Zaci pFichazeji na pracoviété praktického vyucovani (PV) tak, aby nejpozdé&ji 15 minut
pred zahdjenim PV byli prezuti, prevleceni do predepsaného pracovniho odévu, upraveni
a vybaveni pracovnimi pomuUckami, které urcil UPV. NemUze-li se nezletily zak zG¢astnit PV,
pozada zakonny zastupce Zdka pfedem UPV o uvolnéni z PV. Nemlze-li se nezletily zak
zUcastnit PV z dlvodu, ktery nemohl predem predvidat, je zdstupce Zaka povinen ihned
absenci oznamit UPV nebo povérenému pracovnikovi na odlou¢eném pracovisti. Do 3 dnu
od opétovného nastupu je dodana omluvenka podepsana zakem/zdkonnym zastupcem
nezletilého zaka, popt. i Iékarem.

d) Veskerd zjiSténa zcizeni jak véci patficich stfedni skole, tak véci patficich soukromému
majiteli, veskeré hrubosti a ndsilnosti mezi spoluzaky budou posuzovany jako zavainé
poruseni Skolniho fadu skoly.
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e) UPV / Instruktor neruci za cenné véci nebo vétsi financni obnos béhem vyuky v PV.

f) Zaci mohou vykondvat PV na spole¢enskych akcich bé&hem sobot a nedéli v mimoradnych
pfipadech, vidy je pfedem informovan ZZ nezletilého Zaka.

g) V praktickém vyucovani musi Zaci byt vhodné a Cisté upraveni a obleceni (dle pozadavk
a potteb jednotlivych obor(). Uprava G¢esu musi byt v souladu s hygienickymi poZadavky na
Upravu pro pracovniky v potravinarstvi, gastronomii a ve sluzbdch. V oboru Kadernik musi
byt nehty upraveny, aby nepfesahovaly bfiSka prstld, neni vhodné lakovani vyraznymi
barvami.

h) Vzhledem k bezpecnosti prace a ochrané zdravi je nutné mit Cisté, kratké nehty, které
nepresahuji brisSka prstli, rovnéz nemohou byt pouzity k lakovani vyrazné barvy. Rovnéz
nejsou vhodné nehty umélé. Zakiim jsou obecné zakdzany takové Upravy vzhledu, které
zté7uji & znemozfuji zadané pracovni vykony. Zaci u¢ebniho oboru Kadeinik jsou povinni
akceptovat v rdmci praktické vyuky cvi¢né prace na sobé, resp. na vlasech. Za nevhodné jsou
povazovany dredy, které znemoZnuji prakticky nacvik dovednosti na Zakovi. Prostorové
vyrazné a dlouhé naudnice, u kterych hrozi moinost poranéni ucha. Zaci oboru Kadefnik jsou
povinni zajistit si modelky/modely k pracovnim vykontm a praktickym zkouskam dle pokynu
ucitele odborného vycviku.

i) Zakim je zakdzadno pouzivat mobilni telefony v dobé praktického vyucovani a odborné
praxe, pokud nestanovi vyucujici jinak, pofizovat obrazové a zvukové zaznamy pribéhu
praktického vyucovani bez svoleni dotéenych uUcastniki vyucovani. Za ptipadné ztraty
mobilnich telefon( Skola neruci. RovnéZ je zakazano nabijeni mobilnich telefonl béhem
praktického vyucovani.

Casové rozvrieni vyucéovacich hodin praktického vyu€ovani na pracovistich v Silhefovicich

Usek kuchyné: 1. roénik ug. Obor 7:00h—-13:30 h
2. a 3. ro¢nik uc. obor 7:00h—-14:30h
Hotelnictvi 7:00h—-13:30h
Usek obsluhy: 1. roc¢nik ué. obor 8:00h—-14:30h
2., 3. roc¢nik uc. obor 7:00 h—-14:30h
Hotelnictvi 8:00h—-14:30h
Cukrarna 1. rocnik 8:00h—-14:30 h
2. a 3. rocnik 7:00h—-14:30h

Kadefnicky salén Junior Ostrava:
2. rocnik 8:30h—-16:00 h
3. ro¢nik 8:30h—-16:00 h
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KadeFnicky salén Silhefovice:
1. ro¢nik 7:00h-18:30h
2. rocnik Po 9:30h—-17:00 h

Ut-P4 7:00 h -14:30h

5.7 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaka

a)
b)

d)

f)
g)

h)

j)
k)

Zak chrani své zdravi i zdravi ostatnich, chova se tak, aby nikoho neohroZoval.

Zakonni zastupci nezletilych zakl a zletili Zaci jsou povinni informovat Skolu o zméné zdra-
votni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo na ucast pfi akcich poradanych Skolou.

Zaci musi byt na zacatku $kolniho roku seznameni s fadem Skolni jidelny, fadem Domova
mladeze, s vnitfnimi fady a provoznimi fady odbornych uceben, laboratofi, télocvicny
a s pravidly ochrany zdravi, bezpe¢nosti a pozarni ochrany. Skoleni BOZP 7kl provadi tidni
ucitel na zacatku Skolniho roku a pred kazdou Skolni akci (exkurzi, vyletem apod.) O vSech
$kolenich se vedou priikazné zaznamy. Zaci jsou proskoleni také na Useku praktického vyu-
covani.

Do odbornych uceben, laboratofi, télocvicny a vstupuji Zaci pouze za pfitomnosti vyucuji-
ciho, véci odkladaji podle pokynu a fidi se provoznimi fady uceben. Pfi pouzivani vypocetni
techniky Zaci dodrzuji pravidla Skolni pocitacové sité.

Zaci dodrzuji pouéeni o bezpeénosti a ochrané zdravi a respektuji protipozarni opatteni. Ne-
nosi do Skoly latky a pfedméty, které mohou ohroZovat zdravi. HIasi vyucujicimu vSechna
poranéni, i mald, k nimz doslo v pridbéhu vyucovani, zejména pfi télesné vychové, a pfi ak-
cich pofadanych kolou. Urazy 74kd se zaznamenavaiji v knize Uraz(l uloZené u bezpeénost-
niho technika. O Urazech s ndslednou absenci se sepiSe neprodlené (nejvyse do dvou dn)
zapis o Urazu ve spolupraci s povéfenym pracovnikem Skoly.

Pti hodindach télesné vychovy musi zaci odlozit hodinky, fetizky, Silrky, vétsi ndusnice apod.
Zaky, ktefi se ucastni kurz(l a exkurzi, sezndmi zodpovédny ucitel pfed zahajenim se zasa-
dami bezpecnosti a provede zaznam.

K vétrani ve tfidach se pouzivaji okna s ventilaci. Otevieni balkonovych dvefi je mozné jen
v pritomnosti vyucujiciho.

Zaci prinaseji do $koly jen véci, které souviseji s vyucovanim. Nenosi do $koly predméty, které
by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZzovat mravni vychovu 73kl (vétsi ¢astky

penéz, cenné predmeéty, Ziva zvirata, zbrané ani zdbavnou pyrotechniku, kterd nesmi byt po-
uzivana ani mimo Skolu apod.).

Skola nenese odpovédnost za ztratu predmétd, cennosti a hotovosti.

Zakovi je zakdzano nosit a distribuovat ve $kole navykové, psychotropni a omamné latky,
alkohol a jedy.

Ve skole je zakdzano koufit a pouzivat elektronické cigarety.
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5.8 Pravidla vzajemnych vztahti se zaméstnanci Skolského zafizeni

Zaméstnanci Skoly, Zaci, zakonni zastupci a ostatni osoby se snazi vzdjemnou informovanosti
a otevienou komunikaci, dodrzovanim vzajemného respektu a pravidel spolecenského chovani
predchazet konfliktim.

5.9 Druhy vychovnych opatreni a postup pfi jejich ukladani
a) Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeriskd opatreni. Kazeriskym
opatfenim je podminéné vylouceni Zaka ze Skoly, vylouceni Zaka ze Skoly a dalsi kazeriska
opatreni, kterd nemaiji pravni disledky na zaka.
Udileni kazenského opatreni se fidi vyhlaskou 13/2005 Sb.

b) Pochvalu nebo jiné ocenéni udéluje zakim tridni ucitel nebo feditel skoly.

c) Za poruseni Skolniho fadu a neplnéni povinnosti mize byt zaku ulozeno podle zavaznosti
provinéni nékteré z téchto vychovnych opatreni:

e napomenuti tfidniho ucitele
e dutka tfidniho ucitele
e d(tka reditele Skoly

d) Vychovna opatieni je povinen pedagogicky pracovnik ulozit bez zbyte¢ného odkladu za méné
zavazné poruseni skolniho fadu nebo neplnéni povinnosti. Cilem uloZeni vychovného opatreni
je okamtzité sjedndni napravy v chovani nebo jednani zaka. Dltku reditele Skoly udéluje feditel
na navrh vyucujicich prostfednictvim tfidniho ucitele.

e) Pfi uloZeni vychovného opatieni (napomenuti, dlitka, pochvala) zaku uvédomi TU zakonného
zastupce nezletilého zaka.

f) Typ uloZeného kazenského opatreni je dan zavaznosti jednani, neplati pravidlo posloupnosti.

5.10 Stupné zavaznosti poruseni skolniho radu

5.10.1 Méné zavainé poruseni SR

Jedna se o drobnéjsi védoma provinéni proti Skolnimu radu. Za méné zavaina poruseni muze byt
udéleno napomenuti TU nebo ditka TU, a to dle stupné zavaznosti. Za méné zdvazna poruseni se
povazuji zejména:

e porusovani pravidel vnitini organizace Skoly

« nepfipravenost na vyuku nenoseni pomucek

e pozdni pfichody do vyuky

e ruseni vyuky pouzivanim mobilniho telefonu

« nerespektovani pokynt vyucujiciho pfti vyuce, prestavkach
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5.10.2 ZavaZné poruseni SR

Naruseni vyuky, vychovy a chodu Skoly a ukazujici na socidlni nepfipravenost zaka. Za zavaind

porudeni mize byt udélena dlitka RS, snizeny stuper z chovani nebo podminéné vylouéeni ze koly, a

to dle stupné zavaznosti. Za zavainé poruseni se povazuji zejména:

opakovand méné zavaina poru$ovani SR pres opakovana pisemné dolozend upozornéni
(zdpisem nebo dopisem)

hrubé chovéni k Zakiim a zaméstnanctim skoly

umyslné narusovani vyuky

umyslné drobné poskozovani inventare Skoly, véetné pomucek a svéfeného materidlu
nerespektovani prikazu vyucujiciho

opakovanda neomluvena absence zletilého Zaka

hrubé a agresivni chovani k zakim a zaméstnancim skoly

koureni a pozivani alkoholu ve Skole a blizkém okoli Skoly a na Skolnich akcich
neopravnény odchod ze Skoly
falSovani dokladd omlouvajicich nepfitomnost ve Skole, pfip. dalSich doklad( a ufednich listin

umysliné pozménéni programového vybaveni Skolnich pocitacli a Skolni pocitacové sité
pokus o kradez nebo kradez véci nizké hodnoty

5.10.3 Zvlast zavainé poruseni SR

Dle §31 odst. 3 zakona 561/2004 Sb. se vidy povaZuje za zavazné zavinéné poruseni povinnosti:

fyzické napadeni spoluzaka nebo zaméstnance skoly

umyslné zplsobeni Ujmy na zdravi jiné osobé

kradez nebo umysiné poskozeni inventare, u¢ebnich pomicek a materidlu Skoly ve vétsim
rozsahu

manipulace s drogami a jejich distribuce ve skole a na Skolnich akcich

Sikanovani spoluzak

noseni zbrani do skoly a na Skolni akce

koureni, pozivani alkoholu, omamnych a psychotropnich latek ve Skole a blizkém okoli Skoly a
na Skolnich akcich

hrubé a agresivni chovani k Zakiim a zaméstnanc(im Skoly

narusovani socidlniho a bezpeéného klima tfidy a branéni tak ve vyuce

Za zvlast zavainé poruseni pravidel skolniho fadu je projednano se zakem/zakonnym zastupcem

nezletilého zaka podminéné vylouceni ze skoly nebo vylouceni ze Skoly a je zahdjeno v této véci

spravni fizeni.

’

Podminéné vylouceni: Zak mize byt podminéné vyloucen v pfipadé zavinéného poruseni povinnosti

a bude uloZeno v pfipadé, Ze pro jeho jednani, které vede k vylouceni, existuje polehcujici okolnost.
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Vylouceni Zaka ze skoly: Zak miZe byt vyloucen ze Skoly v pripadé, Ze se dopusti zvlast zavazného
poruseni Skolniho fadu a zakona.

Dopusti-li se Zak opakovaného slovniho nebo fyzického Gtoku vici Zaku/zaméstnanci skoly, bude tato
skute¢nost ozndmena organu socidlné pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi u zletilého Zaka.

5.11 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

a) VSichni pedagogicti pracovnici, zejména vychovny poradce a Skolni metodik prevence,
prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné
patologickych jevl, uplatriuji rizné formy a metody umoziujici véasné reSeni probléma takto
ohrozenych zaka.

b) Zaci maji p¥isny zdkaz noseni, drieni, distribuce, manipulace a zneuZivani navykovych latek v
aredlu skoly, praktického vyucovani a na akcich Skoly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako
hrubé porugeni $kolniho Fadu. Reditel $koly vyuZije véech moZnosti danych mu pFislusnym
zdkonem vcetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni
tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéreny pracovnik bude informovat zdkonné
zastupce zakdl, u nichz bylo zjiSténo poruseni tohoto zakazu a zaroven je sezndmi s moznosti
odborné pomoci. Skola je povinna oznamit orgdnu socialné-pravni ochrany déti obecniho
Uradu obce s rozsifenou plsobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze Zak poziva
navykové latky. Distribuce je v CR zakdzand a takové jednani je trestnym &inem nebo
provinénim. Skola je povinna v takovém pt¥ipadé takovy trestny &in oznamit Policii CR.

c) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zak( vaci jingm zakidm nebo skupindm, jsou
prisné zakazany a jsou povazovany za zavazné poruseni radu skoly. Podle okolnosti feditel Skoly
uvazi moznost dalSiho postihu 7ak(, ktefi tento zdkaz prestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat zdkonné zastupce.

d) Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychovy, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
a preventivni vychova byla vyuéovana v souladu se skolnim vzdélavacim programem.

e) Neni povoleno na pldé skoly i pfi akcich poradanych skolou propagovat jakymkoliv zplsobem
extrémistické skupiny.

5.11.1 Zakonny zastupce Zaka je informovan o prospéchu Zaka

o na tfidnich schizkach konanych nejméné dvakrat rocné
o nainformacnich schlizkach pro rodice — konzultacich
o tridnim ucitelem nebo vyucujicim prislusného predmétu, pokud o to zakonny zastupce pozada
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tfidnim ucitelem v pfipadé mimoradnych zhorSeni prospéchu nebo chovani, a to
bezprostfedné a prokazatelnym zplisobem prostrednictvim IS Bakalafi

pozvanim k Ustnimu jednani v pfipadé opakované a vysoké absence zaka nebo zhorSeni
prospéchu

5.11.2 Poskytovani a ochrana osobnich dat

Protoze Skola vyhotovuje nékteré uredni doklady (napf. vysvédéeni atd.) a podklady pro

statistické ucely ji nadfizenych organizaci, pracuje s osobnimi daty evidovanymi ve Skolni matrice.

a) Zak je povinen na zacatku $kolniho roku oznamit t¥idnimu uciteli Gdaje nutné pro evidenci
ve $kolni matrice (specifikované § 28 odst. 2 Skolského zakona).

b) Zak je povinen pfi jakékoliv zmé&né udajd tuto skute¢nost neprodlené nahlésit tfidnimu
uciteli, ktery ji zanese do sSkolni matriky.

c) Zak md pravo na ochranu osobnich dat. Skola smi pouZivat svéfena data jen k vlastnim
potfebam a pro statistické ucely ji nadfizenych organizaci, postupuje dle ob¢anského
zakoniku § 84, 86 a 88.

5.11.3 Skolni poradenské pracovi$té

Skolni poradenské pracovisté (SPP)

SPP poskytuje poradenské sluziby zakiim, rodi¢m a uéitelim gkoly.

Cleny SPP jsou vychovny poradce a $kolni metodik prevence.

Pracovnici SPP spolupracuji s uciteli pfi vyhledavani 7akd se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami, podili se na tfidnickych hodinach ve spolupraci s ucitelem, poskytuji uvodni
poradenskou konzultaci ditéti, které je samo vyhleda, poskytnou krizovou intervenci ditéti,
které se ocitne v psychicky mimoradné situaci, vytvari podminky k maximalnimu vyuziti
potencialu ditéte, provadi opatreni k posileni pozitivni atmosféry ve Skole, provadi anonymni
anketni Setfeni a prizkumy ve $kole.

Pro individudlni ¢i skupinovou praci se zaky (diagnostiku, intervenci) mimo anonymni Setfeni,
krizovou intervenci a prvni kontakt z iniciativy Zaka, je nutny individualni informovany souhlas
zdkonnych zastupcul. Ten je sjedndvan pisemné na predtisténém formulafti. Jeho soucasti musi
byt informace o podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby véetné ¢asového
rozvrzeni.

Naplfi prace pracovnikd SPP se Fidi vyhladkou 103/2014 Sb. a orientuje se predeviim na
preventivni, diagnostické, intervenc¢ni a metodické ¢innosti ve prospéch zak(, rodich a uditeld.
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6 Pravidla hodnoceni vysledkt vzdélavani

6.1 Hodnoceni zaka

Prospéch Zaka v jednotlivych vyuéovacich predmétech je hodnocen témito stupni:
1 —vyborny,

2 — chvalitebny,

3 —dobry,

4 — dostatecny,
5 - nedostatecny

6.1.1 Stupen 1 (vyborny)

Z4k ovladd pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice, zakonitosti ucelené, presné, plné
chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykondva poZadované intelektudini a praktické cinnosti.
Samostatné a tvofivé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych
ukoll, pfi vykladu a hodnoceni jev(l a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zifetelné se u néj projevuje
samostatnost a tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, presny, vystizny. Graficky projev je

presny a esteticky. Vysledky ¢innosti jsou kvalitni. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

V praktickém vyucovani dokdze vySe uvedené schopnosti samostatné uplatfiovat a dale
prohlubovat v praxi, chape souvislosti a ndvaznosti pracovnich postupt, pfi praci pouzivd pracovni a
ochranné pomlcky, odpovédné dodrzuje technologické a bezpecnostni predpisy. Samostatné a
odpovédné pfristupuje k plnéni pracovnich ukolQ, kvalita odvedené prace je velmi dobra a tvardi,

dodrzuje pracovni kazen.

6.1.2 Stupen 2 (chvalitebny)

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zdkonitosti v podstaté uceleng,
presné a uplné. Pohotové vykondva pozadované intelektualni a praktické ¢innosti. Samostatné a
produktivné nebo podle mensich podnétl ucitele uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi
feSeni teoretickych a praktickych ukol(, pfi vykladu a hodnoceni jevi i zdkonitosti. Mysli spravné,
v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev mivd mensi nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledk( ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatka.
Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepresnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci

studovat vhodné texty.
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V praktickém vyucovani dokdze vySe uvedené schopnosti samostatné, pripadné s malymi
podnéty ucitele uplatiovat v praxi, chdpe souvislosti a navaznosti pracovnich postuptl, pfi praci
pouziva pracovni a ochranné pomlcky, dodrzuje technologické a bezpecnostni predpisy. Odpovédné

pristupuje k pInéni pracovnich ukold, kvalita odvedené prace je velmi dobrd, dodrzuje pracovni kazen.

6.1.3 Stupen 3 (dobry)

Zak ma v ucelenosti, presnosti a Uplnosti osvojeni pozadovanych poznatk@, faktd, pojmd,
definic a zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani pozadovanych intelektudlnich a praktickych
¢innosti projevuje nedostatky. Podstatnéjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat.
V uplatnéni osvojovanych poznatkl a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych Ukolld se
dopousti chyb. Uplatriuje poznatky a provadi hodnoceni jevi podle podnétd ucitele. Jeho mysleni je
vcelku sprdavné, ale malo tvorivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu ma
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledk( jeho ¢innosti se projevuji ¢astéjsi
nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat

podle navodu ucitele.

V praktickém vyucovani neni vidy sdm schopen své védomosti uplatiiovat v praxi, chape
souvislosti a ndvaznosti pracovnich postupll s pomoci ucitele, pfi praci pouziva pracovni a ochranné
pomlcky, dodrZuje technologické a bezpecnostni predpisy. K plnéni pracovnich ukoll nepfistupuje

vidy odpovédné, kvalita odvedené prace je dobrd, k pracovni kdzni jsou urcité vyhrady.

6.1.4 Stupen 4 (dostatecny)

Zak md v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni pozadovanych poznatk(l zdvainé mezery. P¥i
provadéni pozZadovanych intelektualnich a praktickych cinnosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatfiovani osvojenych poznatk(l a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych
ukolU se vyskytuji zavazné chyby. Pfi uzivani poznatk( pro vyklad a hodnoceni jevll je nesamostatny.
V logice mysleni se vyskytuji zdvazné chyby, mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma
zdvainé nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledkd jeho cinnosti a
v grafickém projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky. Zavainé chyby dovede
zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

V praktickém vyucovani neni schopen své védomosti uplatfovat v praxi bez pomoci ucitele,

nechdape vidy souvislosti a navaznosti pracovnich postuptll, dopousti se chyb, neni odpovédny pfi praci

v pouzivani pracovnich a ochrannych pomtcek a v dodrZovani technologickych a bezpecénostnich
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predpist. K pIlnéni pracovnich ukol(l pfistupuje liknavé, kvalita odvedené prace neni dobra, ma

problémy s dodrzovanim pracovni kazné.

6.1.5 Stupen 5 (nedostatecny)

Z4k si pozadované poznatky neosvojil ucelené, ma v nich zavainé a znaéné mezery. Jeho
dovednost vykonavat poZadované intelektualni a praktické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky.
V uplatriovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi rfeseni teoretickych a praktickych ukoll se
vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jevl a zdkonitosti nedovede své védomosti
uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného ¢asté logické
nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu md zavainé nedostatky ve spravnosti, presnosti i
vystiZznosti. Kvalita vysledkl jeho ¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky a chyby nedovede

opravit ani s pomoci ucitele.

V praktickém vyucovani neni schopen své védomosti uplatfovat ani s pomoci ucitele, nechape
souvislosti a ndvaznosti pracovnich postup(i, dopousti se zavaznych chyb, neni odpovédny pfi praci
v pouzivani pracovnich a ochrannych pomtcek a v dodrzovdni technologickych a bezpecnostnich
predpist. K plnéni pracovnich ukoll pfistupuje neodpovédné, kvalita odvedené prace je nizka,

nedodrzuje pracovni kazen.

6.2 Chovani zaka je hodnoceno témito stupni

1 — velmi dobré,
2 — uspokojivé,
3 — neuspokojivé

Jestlize ma zdk nebo zdkonny zastupce Zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci
prvniho nebo druhého pololeti, mizZe do tfi dnd ode dne, kdy se dozvédél o jejim vysledku pozadat
feditele stfedni Skoly o pfezkoumani vysledk( hodnoceni.

6.3 Celkové hodnoceni Zaka dle § 3 a 4 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb. a § 69 zakona
561/2004 Sb.

a) Celkové hodnoceni zaka na konci 1. a 2. pololeti vyZzaduje vysledky hodnoceni ve vyucovanych
predmétech a hodnoceni chovani.

b) Zak je na konci 1. a 2. pololeti hodnocen takto:
e prospél s vyznamenanim

e prospél
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f)

g)

h)

j)

k)

e neprospél
e nehodnocen

Z4k prospél s vyznamendnim, nema-li v 724dném vyucovaném predmétu prospéch horsi ne?

chvalitebny, primérny prospéch z povinnych predmétl nema horsi nez 1,5 a jeho chovani je
velmi dobré.

24k prospél, nema-li v 74dném vyucovaném predmétu prospéch nedostate¢ny.

74k neprospél, ma-li z nékterého vyu¢ovaného pfedmétu prospéch nedostateény, nebo neni-
li zdk hodnocen z nékterého predmétu na konci 2. pololeti.

Z4k je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého pfedmétu na konci pololeti
ani v nahradnim terminu.

Do vyssiho ro¢niku postoupi Zak, ktery na konci 2. pololeti pfislusného ro¢niku prospél ze vsech
povinnych predméta s vyjimkou predmétd, z nichz se Zzak nehodnoti, nebo mu byly uznany na
zakladé predloZzeného vysvédceni z jiné stfedni Skoly.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci 1. pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin do Ihdty 31.3. daného $kolniho roku. Pokud se 7k ke zkousce nedostavi, bude
realizovano v terminu do 15.6. komisiondlni zkouSeni v rozsahu uciva celého Skolniho roku.

V pripadé, ze se jedna o zaka absolventského ro¢niku, nejzazsi termin komisionalniho zkouseni
je 5 pracovnich dnl pred zavére¢nou pedagogickou radou v daném skolnim roce.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci 2. pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za 2. pololeti bylo provedeno nejpozdéji do 31. 8. daného
Skolniho roku, v ojedinélych prfipadech do 30. 9. nadchazejiciho Skolniho roku.

74k, ktery na konci 2. pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predmétd, kona z téchto
predmétll opravnou zkousku nejpozdéji do konce pfrislusného skolniho roku v terminu
stanoveném reditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisiondlni, Zak mUZe vykonat pouze 1
zkousku v jednom dni.

Pti absenci vice nez 25 % oducenych hodin v predmétech teoretického vyucovani mlze byt
zak nehodnocen. Nehodnoceny zak pozada pisemné freditelku Skoly o prodlouzeni
klasifikacniho obdobi pro doplnéni klasifikace z predmétu.

Vyucujici prislusného predmétu, po zvazeni rozsahu absence a jejich dlvodl, mlze zvolit
nahradni zplUsob provéreni znalosti Zzaka (komisionalni zkouseni) na zdkladé takového
provéreni znalosti Zaka jej pak mizZe hodnotit i v pripadé, Ze absence v daném predmétu je
vysSinez 25 %. Pokud Zak podminky pro provéreni znalosti nesplni, bude hodnocen az v ramci
zkousky v ndhradnim terminu.

PFi praktickém vyucovani mize byt 7k nehodnocen pfi absenci vy$si nez 20 % u obort KC, CU,
KAD. Absence Zaka je posuzovana individualné.

Ma-li zletily zak, nebo zakonny zastupce nezletilého zdka, pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci prvniho, nebo druhého pololeti, miZe do 3 pracovnich dnl ode dne, kdy se o
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0)

p)

q)

hodnoceni prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnid od vydani vysvédceni,
pozadat reditele Skoly o komisiondlni pfezkouseni zaka. Komisionalni prezkouseni se kond
nejpozdéji do 14 dnl od doruceni zadosti, nebo v terminu dohodnutém se zletilym zakem,
nebo zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka. Termin komisionalniho prezkouseni stanovi
feditel Skoly bez zbytec¢ného odkladu. Vysledek zkousky vyhlasi pfedseda komise vefejné v den
konani zkousky.

74k, ktery se bez vaznych dGvodd k vykondni opravné zkousky nedostavi, je klasifikovan ve
vyucovaném predmétu, z néhoz mél konat zkousku, jako nehodnocen.

Komisionalni zkousku kona Zak v téchto pfipadech:
e kona-li rozdilovou zkousku
e pozada-li zak nebo zastupce zdka o jeho prezkouseni nebo kona-li se prezkouseni
z podnétu feditele stfedni Skoly
e kona-li opravné zkousky
e v pfipadé doklasifikace

Reditel $koly mliZe ze zavaznych diivod(, zejména zdravotnich, uvolnit zaka na zadost zcela
nebo z€asti z vyucovani nékterého predmeétu. V predmétu télesna vychova reditel Skoly uvolni
7aka z vyucovani na pisemné doporuéeni odborného lékare. Zak neni z predmétu, z néhoz byl
zcela uvolnén, hodnocen. Zletily zak nebo zakonni zastupci nezletilého zdka pozadaji reditele
gkoly o uvolnéni z vyuky télesné vychovy na pFislusném formuldFi. Zak nemdze byt uvolnén
z pfedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméreni absolventa.

Opravna zkouska na konci 2. pololeti Skolniho roku, konana nejvyse ze dvou predmétl je
komisionalni. Termin zkousky stanovi feditelka Skoly a tato zkouska musi byt Zakem vykonana
nejpozdéji do konce srpna pfislusného skolniho roku.

Prabéh a hodnoceni vysledk( vzdélavani u zak( nastavbového studia se fidi stejnymi pravidly
jako prabéh vzdélavani zakl denniho studia ostatnich oborl Skoly.

V pfipadé mimoradného opatreni vlady tykajici se zakazu pritomnosti zakl ve Skole se skola i
7aci Fidi metodickymi pokyny MSMT, MZdr a KHS.

s v

6.4 Hodnoceni zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami

U zakd, kterym $kolské poradenské zafizeni doporuéi IVP podle § 16 SZ, vypracuje vychovny

poradce ve spolupréci s tfidnim ucitelem podp(rnd opatfeni v souladu s doporuc¢enim SPZ. S nimi
prokazatelné sezndami zakonné zastupce nezletilého Zaka nebo zletilého Zaka, rovnéz vSechny vyucujici
praktického a teoretického vyucovani daného Zaka. Pfi vypracovani se fidi doporucenim a zavérem
Skolského poradenského zafizeni - hodnoceni zak( se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami.

Hodnoceni Zaka s |ékafsky doloZzenymi specifickymi vyvojovymi poruchami a hodnoceni zak( se

specidlnimi vzdélavacimi potiebami se Fidi pfislusnymi nafizenimi a metodickymi pokyny MSMT.
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Zarazeni zaka do kategorie Zak( s narokem na uzpUlsobeni hodnoceni je provadéno na zakladé
posudku prislusného akreditovaného diagnostického pracovisté, které rozhodne o vlastnim zarazeni
do jednotlivych kategorii.

Zakem se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami se rozumi osoba, kterd k naplnéni svych
vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni, popf. uzZivani svych prdv, na rovnopravném zakladé s
ostatnimi potrebuje poskytnuti podplrnych opatfeni. Podplirnymi opatienimi se rozumi nezbytné
Upravy ve vzdélavani a Skolskych sluzbach odpovidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu prostfedi nebo
jinym Zivotnim podminkam ditéte, Zaka nebo studenta. Podp(rnd opatreni se cleni do péti stupnu
podle organizacni, pedagogické a financni naroc¢nosti. Zaclenéni do jednotlivych stupid stanovi
provadéci pravni predpis. Podplirna opatreni prvniho stupné uplatriuje skola nebo Skolské zafizeni i
bez doporuceni skolského poradenského zafizeni. Podplrna opatreni druhého az patého stupné lze
uplatnit pouze s doporucenim Skolského poradenského zafizeni.

Pravidla pro hodnoceni zak( se specialnimi vzdélavacimi potifebami jsou uvedena v doporuceni
Skolského poradenského zafizeni.

Vyucujici respektuji doporucéeni poradenského nebo skolského zafizeni a uplatiuji je pfi
hodnoceni védomosti a chovani zakl a také voli vhodné a prfimérené zplsoby ziskavani podkladi s
pfihlédnutim k charakteru jejich postizeni.

Pro zjistovani urovné védomosti a dovednosti voli ucitel takovad podplrna opatreni a druhy
zkouseni, které odpovidaji schopnostem Zaka.

Hodnoceni se provadi vyjadfenim pozitivnich stranek vykonu, objasnénim podstaty
neluspéchu, ndvodem, jak mezery a nedostatky prfekondvat. Hodnotit Ize znamkou s tim, Ze se
specificka porucha odrazi ve zndmce. Pfi uplatfiovani viech téchto mozZnosti vyucujici postupuji velmi
individualné, s vyuzitim vSech dostupnych informaci poradenského zatizeni a ve spolupraci s rodici
nebo zakonnymi zastupci.

VSechna navrhovand pedagogicka opatfeni se zasadné projedndvaji s rodi¢i a zakonnymi
zastupci a jejich nazor je respektovan.

V hodnoceni se pfistup vyucujiciho zaméruje na podporu pozndvaci motivace zdka k uceni
namisto jednostranného zdUrazrovani chyb.

6.5 Individualni vzdélavaci plan

Reditel $koly miiZe dle § 18 SZ povolit individudlni vzd&lavani i z jinych zavaznych dvodd, po
poradé se Skolskym poradenskym zafizenim, na Zadost zakonného zastupce nezletilého Zaka nebo na
zadost zletilého zaka.
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6.6 Podpurna opatieni

Pfipady Skolni nelspésnosti jsou projednavany individualné nejprve s zdkem pfi Ustnim jednani,
nasledné se zakonnym zastupcem nezletilého Zdka. DUvody Spatného prospéchu a opatfeni jsou
zazhamenany v IS Bakalafi. Zakdim je vypracovano podptirné opatfeni, s nim? je sezndmen zakonny
zastupce nezletilého Zaka, a vysledky jsou monitorovany v uréeném ¢asovém horizontu.

V pripadé nezlepSeni prospéchu/absence je nasledné sjednana schlizka se zakonnym zastupcem
nezletilého zaka.

6.7 Vzdélavani zaki mimoradné nadanych

Vzdélavani zaki mimoradné nadanych se fidi platnou legislativou podle §17 a §18 skolského
zadkona a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb.

Nadany a mimoradné nadany Zak — je Zak, ktery pti adekvatni podpore vykazuje ve srovnani s
vrstevniky vysokou uroven v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych,
manualnich, uméleckych ¢i socidlnich dovednostech.

Zjistovani mimoradného nadani véetné vzdélavacich potreb Zaka provadi skolské poradenské
zafizeni ve spoluprdci se Skolou, kterd zaka vzdélava. Nadanym Zakam lze v souladu s vyvojem jejich
Skolnich dovednosti rozsifit obsah vzdélavani nad rdmec stanoveny piislusnym SVP nebo umoinit
Ucast na vyuce ve vyssim roc¢niku.

Vzdélavani Ize uskute¢riovat dle IVP vychazejiciho z SVP ptisluiné $koly, zavérd psychologického
a specialné psychologického pedagogického vysetieni a vyjadreni zletilého Zaka nebo jeho
zakonného zastupce.

IVP je zpracovan nejpozdéji do 1 mésice ode dne, kdy Skola obdrzela doporuceni. Mlze byt
doplriovan a upravovan v pribéhu Skolniho roku. Zpracovani a provadéni IVP zajistuje reditel Skoly. S
planem IVP seznami skola vSechny vyucujici a soucasné zaka a zakonného zastupce Zaka, neni-li Zak
zletily, ktery tuto skute¢nost potvrdi svym podpisem. Skolské poradenské zafizeni ve spolupraci se
Skolou sleduje a nejméné 1x rocné vyhodnocuje napliiovani IVP a poskytuje vSsem ucastnikiim
poradenskou podporu.

V pripadé nedodrzovani opatreni v IVP informuje tfidni ulitel o této skuteénosti reditele
skoly.

7 ré

6.8 Prestup, zména oboru, opakovani a uznani vzdélani

V prabéhu stfedniho vzdélavani se Zakovi umoinuje prestup, zména oboru, preruseni,
opakovani rocniku a uznani vzdélani podle §70 skolského zdkona, a to na zakladé pisemné Zadosti.
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Soucasti 7adosti zakonného zastupce nezletilého 7aka je souhlas zaka. Zadost bude vyfizena nejpozdéji
do 30 dnli od data podani.

Reditel 3koly v souladu s & 70 $kolského zékona a vyhlagky €. 13/2005 Sb. v platném znéni mGze
uznat dosazené vzdélani zaka v téchto pfipadech:

e 73klm s ucelenym stfednim vzdélanim s maturitni zkouskou a stfednim vzdélanim s vyucnim
listem v teoretickych vSeobecnych pfedmétech shodujicich se se Skolnim vzdélavacim
programem daného oboru uzna feditel Skoly hodnoceni v jednotlivych predmétech v plném
rozsahu. Zak se Gcastni vyuky teoretickych odbornych pfedmét(i a predmétd praktického
vyucovani.

e 73kim s cCasteCnym stfednim vzdélanim s maturitni zkouskou (ukonceni vzdélavaciho
programu bez predepsané zkousky) v teoretickych vSeobecnych predmétech shodujicich se
se kolnim vzd&lavacim programem daného oboru. Zak se U&astni vyuky teoretickych
odbornych predmétl a predméta praktického vyucovani.

e 7aklm s castecnym strednim vzdélanim s vyucnim listem (ukonceni vzdélavaciho programu
bez predepsané zkousky) v teoretickych vSeobecnych predmétech shodujicich se se Skolnim
vzdéldvacim programem daného oboru. Zdk se Udastni vyuky teoretickych a odbornych
pfedmétll a predmétl praktického vyucovani.

e pfizméné oboru Zaka mUlZe prijmout reditel Skoly uchazece do vyssiho, nez prvniho ro¢niku
oboru vzdélavani ve stfedni 3kole. Zdkovi mGZe uznat vzd&lani z pfedmétd shodnych se
Skolnim vzdélavacim programem daného prfedmétu pouze za absolvované nizsi roéniky. Z
ostatnich predmét(i Zak kona rozdilovou zkousku, kterou po posouzeni doklad( uchazece o
pfedchozim vzdélavani feditel Skoly stanovi jako podminku pfijeti. Urcuje ji obsah, termin,
formu a kritéria hodnoceni, a to v souladu se vzdélavacim programem pftislusného oboru
vzdélavani.

e pfi opakovani ro¢niku z diivodu neprospéchu zak navstévuje vyuc€ovani ve vsech predmétech
bez vyjimky.

6.9 Podklady a pravidla pro hodnoceni
a) Podklady ziskdva vyucujici rovnomérné v pribéhu celého pololeti.
b) Vyuclujici je povinen vést soustavnou a prehlednou evidenci kazdé hodnoceni zdka a to jak v
pisemné formé, tak elektronicky v systému IS Bakalafi.

¢) Vyucujici oznamuje zakovi vysledek kazdého hodnoceni a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projev(, pti ustnim zkousSeni ozndmi vysledek okamzité a verejné, vysledky
pisemnych zkousek, pisemnych praci a praktickych ¢innosti oznami Zakovi nejpozdéji do 14
dna.
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d)

f)

g)

h)

j)
k)

PFi uréovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho obdobi se
hodnoti kvalita prace a uéebni vysledky, jichz Zzak dosahl za celé pololeti. Pfi tom se pfihlizi
k systematicnosti v praci zdka. Stupen prospéchu se neuréuje jen na zakladé aritmetického
prameéru dil¢ich hodnoceni za pfislusné obdobi.

Vyucujici hodnoti ucelenost, presnost a trvalost osvojeni poZadovanych poznatkt, faktd,
pojm{, zakonitosti a vztahl a miru vzniku kompetenci.

Vyucujici hodnoti kvalitu a rozsah ziskanych dovednosti vykondvat poZzadované intelektualni a
motorické ¢innosti, osvojeni klicovych a odbornych kompetenci.

Je hodnocena schopnost uplatiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukol(, pfi vykladu a hodnoceni spolecenskych a ptirodnich jev( a zakonitosti.

Hodnoti se schopnost vyuZivat a zobecnovat zkuSenosti a poznatky ziskané pfi praktickych
¢innostech.

Hodnoti se kvalita mysleni, predevSim logika, samostatnost, tvofivost, osvojeni metod
samostatného studia.

Urover a organizace prace a pracovi$té, dodrzovani predpist k zajisténi BOZP.

Soucdsti hodnoceni mohou byt testy. Na zacatku Skolniho roku se mohou provadét vstupni
testy, v prabéhu roku testy priibézné, v pripadé potieby predmétové komise testy srovnavaci,
jejichz garantem je vedouci predmétové komise. Vysledek vstupnich testll nema vliv na
hodnoceni. Casové i obsahové naro¢néjsi pisemné zkouseni koordinuje tiidni uditel s ostatnimi
vyucujicimi tak, aby v dany den nenastal soubéh vice pisemnych praci. Za takovou praci se
povazuje test, ktery zabira vétsSi ¢ast vyucovaci hodiny (na vypracovani vice nez 20 minut
¢istého casu).

Je nutné respektovat ¢asovou rovnomérnost hodnoceni a nekumulovat zkousSeni v terminu
pred pololetni konferenci.

Ctvrtletni pisemné prace je nutné ohlasit tyden predem. Ostatni terminy praci neni nutné
predem sdélovat.

Jakakoliv znamka z chovani neni vychovnym opatfenim, ale vyjadfuje hodnoceni chovani Zaka
v pribéhu pololeti skolniho roku.

Prabézna klasifikace za pololeti Skolniho roku je zapisovana s vahou znamky:
e vdha 1 - aktivita v hodiné, vedeni seSitu / A

e vadha 2 -domaci ukol /U

e vdha 3 —referat, prezentace /R

e vaha 4 — kratky test (10 minutovka) / D, pracovni list/I

e vadha5—test/T, ustni zkouseni/Z

e vaha 6 — pisemna prace / P, Ustni zkouseni / K

e vaha 7 — protokol /L

e vaha 8 — Ctvrtletni prace /C, ucebni praxe/X
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e viha 9 - maturitni test /E, zavére¢ny test /F, prace v laboratofi/R

e vaha 10 — pololetni prace /O, pfiprava k maturitni zkousce/S

p) Minimdlni pocet znamek za pololeti Skolniho roku je stanoven dle tydenni hodinové dotace:

e 1 hodina tydné — 3 znamky
e 2 hodiny tydné — 4 znamky

e 3 avice hodin tydné — 5 zndmek

6.10 Dokumenty QMS
Ql 75-01-01  R&d $kolni jidelny
Ql 75-01-02  Vnitini fdd domova mladeze

7 Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva Ucinnosti k 1. 9. 2025.

Skolni Fad byl projednan pedagogickou radou a schvalen $kolskou radou dne 29. 8. 2025
UZivatel si musi byt védom, Ze aktualnost takovéto kopie je pouze v okamziku jejiho pofizeni.




